POLITECHNIKA POZNANSKA

D
Regulamin praktyk zawodowych dla studentéw studiéw stacjonarnych
Wydziatu Architektury Politechniki Poznanskiej

Praktyki zawodowe oraz biurowe na Wydziale Architektury sg realizowane zgodnie z przyjetymi w Politechnice Poznanskiej
wytycznymi zawartymi w Regulaminie studenckich praktyk zawodowych. Centrum Praktyk i Karier (CPiK) posredniczy w
relacjach pracodawca — student Wydziatu, na potrzeby obowigzkowych praktyk zawodowych i biurowych.

Podstawa prawna

Regulamin studiow pierwszego i drugiego stopnia uchwalony przez Senat Akademicki Politechniki Poznanskiej Uchwata Nr
42/2020-2024 z dnia 31 maja 2021 r

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 18 lipca 2019 r. w sprawie standardu ksztatcenia
przygotowujacego do wykonywania zawodu architekta (Dz.U. 2019 poz. 1359)

Zarzadzenie Nr 11 Rektora Politechniki Poznanskiej z dnia 29 marca 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
studenckich praktyk zawodowych w Politechnice Poznanskiej.

Definicje

Biuro Projektow - miejsce odbywania praktyk zawodowych i biurowych na Wydziale Architektury PP, pozwalajacych na
osiggniecie celow oraz efektéw uczenia sie przypisanych do praktyk (zdefiniowanych w karcie opisu przedmiotu):

- dla kierunku Architektura/Architecture — praktyki zawodowe powinny by¢ realizowane w podmiotach
gospodarczych, biurach projektowych, firmach i instytucjach zajmujacych sie projektowaniem architektonicznym i
urbanistycznym obiektow kubaturowych, liniowych i planistycznych w zakresie projektéw koncepcji, budowlanych,
technicznych i wykonawczych. Opiekunem i prowadzacym praktyke studenckg w Biurze Projektéw na terenie RP
powinien by¢ architekt bedacy czynnym cztonkiem Izby Architektéw RP, posiadajacy uprawnienia do projektowania
w specjalnosci architektonicznej bez ograniczen. W przypadku Biura Projektow zlokalizowanego poza granicami
RP - osoba posiadajgca uprawnienia do projektowania architektonicznego bez ograniczen, zgodnie z prawem
danego kraju. Architektem prowadzacym moze by¢ osoba bedaca wiascicielem biura lub pozostajgca w stosunku
pracy na podstawie umowy o prace lub umowy cywilno-prawne;.

- dla kierunku Architektura Wnetrz - moge by¢ realizowane w podmiotach gospodarczych, biurach projektowych,
firmach i instytucjach publicznych. Opiekunem i prowadzacym praktyke w Biurze Projektow powinien by¢ projektant,
wiasciciel biura lub osoba pozostajaca w stosunku pracy na podstawie umowy o prace lub umowy cywilno-prawne;.

Cze$¢ |. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin praktyk zawodowych uzupetia postanowienia Regulaminu studiéw pierwszego i drugiego stopnia oraz
jednolitych magisterskich Politechniki Poznanskiej (zwanej dalej Uczelnig) oraz Regulaminu studenckich praktyk
zawodowych w Politechnice Poznanskiej, w odniesieniu do studentéw Wydziatu Architektury (zwanego dalej Wydziatem).

2. Regulamin dotyczy praktyk zawodowych realizowanych poza Uczelnig, zgodnie z programami studidw dla
poszczegolnych kierunkow:

a. praktyk zawodowych dla kierunku Architektura/Architecture, odbywajacych sie na 7 semestrze studiow (caty
semestr),

b. praktyk biurowych dla kierunku Architektura Wnetrz, odbywajacych sie po 4 i 6 semestrze w wymiarze 8 tygodni
kazda.

3. Praktyki warsztatowe (plenery rysunkowo-malarskie, praktyki architektoniczno-inwentaryzacyjne, inwentaryzacyijne,
urbanistyczne), prowadzone przez pracownikéw Wydziatu i realizowane w Uczelni, odbywajq sie zgodnie z osobnymi
regulaminami.



Czes¢ Il. TERMINY

4.

Terminy odbywania praktyk zawodowych podane sg ogélnie w programach studiéw, a szczegdlowo sprecyzowane sg w
harmonogramie praktyk zawodowych, przy czym praktyki przeddyplomowe biurowe na studiach stacjonarnych | stopnia
dla kierunku Architektura Wnetrz mogq byC realizowane takze w okresie trwania zaje¢ dydaktycznych semestru
dyplomowego, z zastrzezeniem:
a. uzyskania zgody opiekuna praktyk WA i Prodziekana ds. Studentdw,
b. Zzlozenia o$wiadczenia, ze odbywanie praktyki nie ogranicza wypetniania obowigzkow studenta w czasie
trwania semestru,

Czes¢ lll. MIEJSCE

5.
6.

Praktyki zawodowe i biurowe na Wydziale Architektury odbywajq sie w Biurach Projektow (patrz Definicje).
Miejsce i termin praktyk zatwierdza Kierunkowy Opiekun Praktyk.

Czes¢ IV. ORGANIZACJA - ZAPISY

7.

8.

10.

1.

12.
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W Uczelni dziata Centrum Praktyk i Karier (CPiK), ktore po$redniczy w relacjach pracodawca — student Wydziatu, na

potrzeby obowigzkowych praktyk zawodowych.

Uczelnia (CPiK) koordynuje biezacq wspétprace z Biurami Projektdw, z ktérymi zawierane bedg indywidualne umowy o

realizacje praktyk.

Praktyki mogq odbywac sie na podstawie;

a. porozumienia o wspotpracy, zawartego pomiedzy Politechnikg Poznanska a Biurem Projektéw wraz z wystawionym
na jego podstawie skierowaniem na praktyke lub

b. umowy tréjstronnej zawartej pomiedzy Politechnikg Poznanska, studentem a Biurem Projektéw w zakresie
organizacji praktyk lub

c. umowy zawartej w celu realizacji wyjazdu na praktyki za granicg w ramach Programu Erasmus+ wraz z pozostatymi
wymaganymi dokumentami zgodnie z wymaganiami programu lub

d. umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej zawartej pomiedzy studentem a Biurem Projektow, z zastrzezeniem pkt.
14.

Wszystkie czynnosci zwigzane z pozyskaniem praktyki moga by¢ realizowane przez Studentéw we wtasnym zakresie

lub za pomocg Systemu Studenckich Praktyk Zawodowych udostepnionego prze z IARP (dotyczy praktyk zawodowych

dla kierunku Architektura /Architecture, studia | stopnia).

Student na czas obowigzkowych praktyk jest ubezpieczany w zakresie NNW i OC przez Uczelnie. Polisa obowigzuje na

terenie kraju i za granicg i jest dostepna do pobrania przed praktykami ze strony www.cpk.put.poznan.pl.

Na Wydziale Architektury student nie moze realizowa¢ praktyki zawodowej w oparciu 0 prowadzong przez siebie

jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza.

Na kierunku Architektura/Architecture nie ma mozliwosci zaliczenia praktyki na podstawie wczesniejszego

do$wiadczenia zawodowego. Kazdy ze Studentdw tego kierunku zobowigzany jest do zawarcia z Biurem Projektow

umowy na praktyki.

a. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ wczesniejszego rozpoczecia praktyk za zgoda opiekuna praktyk
na Wydziale Architektury PP, jednak nie wcze$niej niz po zakonficzeniu okresu zaje¢ dydaktycznych semestru
letniego poprzedzajacego semestr, w ktérym odbywaja sie praktyki.

Biuro Projektow moze zawrze¢ ze studentem umowe, w tym umowe o prace lub umowe cywilnoprawng, na czas

odbywania praktyki zawodowej, pod warunkiem, ze okres obowigzywania umowy obejmuje termin odbywania praktyki,

a okre$lony w umowie wymiar czasu pracy odpowiada wymaganemu wymiarowi czasowemu praktyk okreslonemu w

programie studiéw. Szczegbtowe warunki umowy, w tym ewentualne wynagrodzenie, okreslajg strony tej umowy. Nie

zwalnia to jednak studenta od dopetnienia pozostatych formalno$ci, w tym ztozenia Wstepnej zgody przyjecia na praktyke

i Programu praktyk oraz od spetnienia warunkéw okreslonych w zakresie odpowiedzialnosci w par.10 Regulaminu

studenckich praktyk zawodowych w Politechnice Poznariskiej, Zatacznik do Zarzadzenia Nr 11 Rektora PP z dnia 29

marca 2023 r. (RO/111/11/2023).

Uczelnia nie pokrywa kosztéw, ponoszonych przez studenta i Biuro Projektow, zwigzanych z organizacjq i realizacjg,

praktyki. Studentowi nie przystugujq zadne roszczenia finansowe w stosunku do Uczelni w zwigzku z odbywaniem

praktyki.



http://www.cpk.put.poznan.pl/

Cze$¢ V. REALIZACJA PRAKTYK

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Dziekan Wydziatu powotuje spo$réd nauczycieli akademickich, bedacych czynnymi cztonkami Izby Architektow RP,
posiadajgcymi uprawnienia do projektowania w specjalnosci architektonicznej bez ograniczen, wydziatowego
koordynatora praktyk (zwanego dalej Koordynatorem).
Dla kazdego z kierunkéw Dziekan Wydziatu powotuje sposrod nauczycieli akademickich kierunkowych opiekunow
praktyk (zwanych dalej opiekunami praktyk WA). W przypadku kierunku Architektura/Architecture opiekun praktyki
powinien by¢ czynnym cztonkiem Izby Architektéw RP oraz posiada¢ petne uprawnienia do projektowania. Lista
opiekundw praktyk jest opublikowana na stronie internetowej wydziatu.
Do kazdej praktyki przewidzianej w programie studiéw przypisana jest karta ECTS, ktéra okre$la ogdlne wytyczne
realizacji praktyk. Odpowiedzialnym za jej tre$¢ jest Koordynator Praktyk.
Student jest zobowigzany do dopetnienia wszelkich formalno$ci zwigzanych z organizacja praktyk:
a. uzyskania zgody Biura Projektéw i opiekuna praktyk WA, co do wybranych przez siebie praktyk,
b. zebrania i dostarczenia niezbgdnej dokumentacji dla opiekuna praktyk WA i Biura Projektow.
Do zadan koordynatora na Wydziale Architektury nalezy w szczegoino$ci:
a. coroczne przygotowanie harmonogramu praktyk, nie pozniej niz 6 miesiecy przed rozpoczeciem semestru,
w ktorym odbywajq sie praktyki,
przygotowanie wytycznych dla opiekunéw praktyk,
przygotowanie zasad praktyk z uwzglednieniem specyfiki prowadzonych przez Wydziat kierunkéw studiow,
organizacja spotkan z opiekunami praktyk,
w miesigcu marcu kazdego roku akademickiego organizowanie spotkania informacyjnego ze studentami 6
semestru kierunku Architektura/Architecture oraz 4 i 6 semestru kierunku Architektura Wnetrz w celu
zapoznanie studentdéw z charakterem praktyk, dokumentami jakie muszg dostarczy¢ oraz terminach ich
dostarczenia.
nadzér merytoryczny nad pracg opiekunow praktyk,
rozstrzyganie spraw spornych zwigzanych z praktykami na wydziale,
wspotpraca z biurami projektow w zakresie organizacji praktyk,
i.  sporzadzenie rocznego sprawozdania z realizacji praktyk zawodowych na wydziale,
Do zadan opiekuna praktyk WA nalezy w szczegdlnosci:
a. ustalanie ramowego programu praktyk zgodnie z programem studiéw dla danego kierunku, poziomu i profilu;
b. biezaca wspdtpraca z biurami projektéw,
c. przedstawienie studentom zasad przeprowadzenia praktyk zawodowych (niezbedna dokumentacja), a takze
termindw realizacji oraz termindw i warunkdw zaliczenia praktyki,
d. opiniowanie wyboru okreslonej praktyki przez studenta na podstawie Wstepnej zgody przyjecia studenta na
praktyke oraz Programu praktykilub Whiosku o zaliczenie praktyki na podstawie do$wiadczenia zawodowego
(dotyczy tylko kierunku Architektura Wnetrz, sem. 6),
€. nadzor nad realizacjq praktyki zgodnie z jej programem, kontrola poprawno$ci przebiegu praktyki oraz
udzielanie studentom pomocy w rozwigzywaniu probleméw zwigzanych z jej przebiegiem,
f.  wspdipraca z opiekunem praktyk w biurze projektow w sprawach zwigzanych z organizacjq i przebiegiem
praktyki,
g. podejmowanie decyzji w sprawie zaliczenia praktyki i wprowadzenie jej do systemu informatycznego Uczelni,
h. prowadzenie dokumentacji praktyk, w tym ewidencji Wstepnej zgody przyjecia studenta na praktyke,
i.  przekazanie do dziekanatu dokumentaciji praktyki po jej rozliczeniu przez studenta,
j. sporzadzanie rocznego sprawozdania z realizacji praktyk na kierunku.
Opiekun praktyki w Biurze Projektow:

® oo o
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Dla kierunku Architektura/Architecture — wskazany przez wiasciciela pracownik posiadajacy uprawnienia budowlane
do projektowania w specjalnosci architektonicznej bez ograniczen.

Dla kierunku Architektura Whetrz — wskazany przez wiasciciela pracownik oddelegowany do opieki nad
praktykantem.

Do zadan opiekuna praktyki w Biurze Projektéw nalezy w szczegdInosci:

a. zapoznanie studentéw ze stanowiskiem i narzedziami pracy zgodnie z programem praktyki,
b.  zapoznanie studentéw z obowigzujacymi w danym Biurze Projektéw przepisami w zakresie bezpieczenstwa i
higieny pracy, przepisami dotyczacymi ochrony tajemnicy stuzbowej oraz innymi uwarunkowaniami,



23.

c.  zapewnienie mozliwosci realizacji programu praktyk i osiggniecia efektéw uczenia sie przewidzianych w karcie
ECTS dla przedmiotu,
cotygodniowe po$wiadczanie zrealizowanego zakresu praktyk w Sprawozdaniu z realizacji praktyk
wydanie Zaswiadczenia o odbyciu praktyk,
nadzor nad wykonywaniem przez studentow czynno$ci praktycznych wynikajacych z programu praktyki,
g. umozliwianie kontroli przebiegu praktyki opiekunowi praktyk WA.
Izba Architektow RP - zakres obowiazkéow:
a. udostepnienie elektronicznego Systemu Studenckich Praktyk Zawodowych, pozwalajacego na realizacje
praktyk zawodowych na kierunku Architektura/Architecture, w zakresie umozliwiajgcym:
o Architektom IARP - zgloszenie checi przyjecia praktykanta, opieki dydaktycznej nad praktykantem i
potwierdzania odbycia praktyki,
e Uczelniom - informacje, gdzie i w jakim okresie studenci odbywajg praktyke oraz czy uzyskali
potwierdzenie jej odbycia,
e Studentom — aplikowanie na praktyke.

~ o o

Cze$¢ VI. ZALICZENIE PRAKTYK
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Podstawa zaliczenia praktyki przez studenta jest jej odbycie w petnym wymiarze czasu, ktéry wynika z programu studiow
i wydziatowych zasad praktyk oraz zlozenie potwierdzonego przez opiekuna praktyki w biurze projektowym
Zas$wiadczenia o odbyciu praktyki oraz Sprawozdania z realizacji praktyki.
Za realizacje praktyk student otrzymuje punkty ECTS, zgodnie z odpowiednim programem studiéw.
Zaliczenie praktyk jest warunkiem zaliczenia semestru studiéw. W zwigzku z powyzszym, studenci po odbyciu praktyk
sq zobowigzani do dostarczenia Opiekunowi praktyk WA w terminie okreslonym w harmonogramie praktyk, jednak nie
pdzniej niz do ostatniego dnia sesji egzaminacyjnej, nastepujacej po semestrze, na ktérym zostaty wpisane praktyki:
a. Zaswiadczenia o odbyciu praktyk wystawionego przez Biuro Projektéw.
b.  Sprawozdania z realizacji praktyki, potwierdzonego przez Opiekuna Praktyk w Biurze Projektowym,
Praktyka studencka moze zosta¢ zaliczona na podstawie doSwiadczenia zawodowego tylko dla kierunku Architektura
Whetrz, sem. 6. Warunkiem zaliczenia praktyk na podstawie potwierdzenia do$wiadczenia zawodowego jest:
a. zatrudnienie na podstawie umowy w wymiarze czasu, ktéry spetnia wymagania przewidziane dla praktyki
okre$lone w programie studiéw dla danego kierunku studiéw;
b. zakres obowigzkéw umozliwiajacy osiagniecie przedmiotowych efektéw uczenia sie przewidzianych dla
praktyki;
c. uzyskanie przed rozpoczeciem praktyki zgody opiekuna praktyk WA na zaliczenie pracy zawodowej jako
praktyki;
d. wykonywanie obowigzkéw pod nadzorem przetozonego lub innej osoby, ktéra petni role opiekuna praktyki ze
strony Przedsigbiorstwa.
W przypadku zaliczania praktyki na podstawie doSwiadczenia zawodowego Studenci kierunku Architektura Wnetrz, sem
6,,59 zobowigzani do dostarczenia Opiekunowi praktyk WA w terminie poprzedzajacym planowany termin rozpoczecia
praktyk:
a. Wniosek o zaliczenie praktyki na podstawie do$wiadczenia zawodowego,
b.  Sprawozdanie z realizacji praktyki, potwierdzonego przez Opiekuna Praktyk w Biurze Projektowym,
c. Kopie umowy cywilno-prawnej potwierdzajacej doswiadczenie zawodowe.
Terminowe zaliczenie praktyki warunkuje uzyskanie okreslonej pomocy materialnej (np. stypendium za wyniki w nauce).
Termin rozliczenia mija z koricem semestru, w ktérym praktyki sg realizowane.
Student moze realizowaC praktyke w réznych Biurach Projektow. Warunkiem zaliczenia praktyki jest kazdorazowe
zachowanie procedury dokumentacji wskazanej przez CPiK oraz wykazanie tacznie wymaganego czasu
przeznaczonego na praktyki.
Student, ktory z powoddw losowych nie byt w stanie zrealizowaé praktyki zawodowej lub biurowej w wymaganym czasie
lub zrealizowat jg tylko czesciowo jest zobowigzany do odrobienia brakujacej czesci praktyk.
W przypadku wystapienia przerwy w trakcie trwania praktyki z przyczyn niezaleznych od Studenta (np. choroba) nalezy
do sprawozdania z realizacji praktyk dotaczy¢ odpowiednie zaswiadczenie (np. zwolnienie lekarskie) potwierdzajace
przyczyne nieobecnosci.
a. Maksymalna przerwa w pracy uprawniajaca do zaliczenia praktyki w pierwotnie ustalonym terminie dla praktyk
catosemestralnych wynosi 10 dni roboczych (tacznie). Przerwy w pracy wykraczajace ponad podang wartos¢
maksymalng wymagajg uzupetnienia brakujacej czesci praktyki.
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b. W przypadku praktyk 8-tygodniowych kazda przerwa, niezaleznie od jej dtugo$ci, wymaga odrobienia
brakujacej czesci.

Studentowi odbywajacemu praktyki zawodowe catosemestralne przystugujg dni wolne od pracy ustawowo, tj. na
podstawie przepisow powszechnie obowigzujacych ustaw lub uktadéw zbiorowych, a takze wynikajace z przyjetego u
pracodawcy rozktadu czasu pracy pod warunkiem zachowania wymaganego tygodniowego wymiaru czasu pracy. Dni
wolne od zaje¢ okreslone w harmonogramie roku akademickiego, dni rektorskie i dziekarskie nie obowigzujg w
przypadku praktyk zawodowych.

W przypadku praktyk 8-tygodniowych student zobowigzany jest przepracowaé rzeczywistg liczbe dni okreslong w
programie studiow.

Odrobienie brakujacej czesci praktyki jest mozliwe:;

a. po uwzglednieniu zasad zawartych w Regulaminie Studiéw dotyczacych przediuzania sesji, warunkowego
powtarzania przedmiotu, warunkowej rejestracji na kolejny semestr lub przedtuzenia terminu ztozenia pracy
dyplomowe;j,

b.  pod warunkiem ztozenia o$wiadczenia, ze odbywanie praktyki nie ograniczy wypetniania obowigzkéw studenta
w czasie trwania kolejnego semestruw przypadku odrabiania brakujacej czesci praktyki w trakcie kolejnego
semestru,

c.  po przekazaniu informacji o przedtuzeniu czasu trwania praktyki do CPiK.

W przypadku wystapienia braku mozliwo$ci kontynuacii praktyki w danym Biurze Projektow, np. zaprzestanie dziatalno$ci
Biura, rozwigzanie umowy ze studentem itp., student zobowigzany jest:

a. nhiezwtocznie powiadomi¢ opiekuna praktyk WA

b. znalez¢ nowe Biuro Projektdw, w ktérym bedzie kontynuowat praktyke. Odbywanie praktyki w kolejnym Biurze
Projektéw wymaga zachowania procedury dokumentacji wskazanej przez CPiK.

W przypadku niemoznosci dalszego petnienia funkciji przez opiekuna praktyk w biurze projektéw (z powodu np. ustania
stosunku pracy z biurem projektow, utraty uprawnien projektowych, Smierci), student zobowigzany jest:

a. niezwtocznie powiadomi¢ opiekuna praktyk WA

b. w przypadku przejecia obowigzkéw opiekuna praktyki w Biurze Projektéw przez innego pracownika biura,
spetniajacego wymagania niniejszego regulaminu, konieczne jest podpisanie aneksu do umowy tréjstronne;
(jezeli opiekun praktyk ze strony biura projektowego byt wpisany do umowy tréjstronnej). W tym celu niezbedny
jest kontakt mailowy Biura Projektéw i CPIK.

c. w przypadku braku odpowiedniej osoby w danym Biurze Projektéw — Student powinien znalez¢ nowe Biuro
Projektow, w ktérym bedzie kontynuowat praktyke. Odbywanie praktyki w kolejnym Biurze Projektdw wymaga
zachowania procedury dokumentacji wskazanej przez CPiK.

Czes¢ VII. PRAKTYKI ZA GRANICA

38.

Jezeli student chce odby¢ praktyke zawodowg za granicg dodatkowo musi spetni¢ ponizsze warunki:
a. Wszystkie wymagane dokumenty muszg by¢ przedstawione w jezyku angielskim (Architecture) lub polskim
(Architektura, Architektura Whnetrz) lub przettumaczone na jezyk angielski lub polski z jezyka oryginalnego.
Uczelnia nie pokrywa kosztéw ttumaczenia.
b. Dla kierunku Architektura/Architecture Opiekun Praktyk ze strony Biura Projektéw powinien posiada¢
uprawnienia do projektowania, zgodnie z obowigzujacymi na terenie danego kraju przepisami. Kopie
uprawnien nalezy dotaczy¢ do Wstepnej zgody przyjecia studenta na praktyke.

Cze$¢ VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

39.
40.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, decyzje podejmuje Dziekan Wydziatu lub Jego Petnomocnik.
W nadzwyczajnych okolicznosciach (np. pandemia) Dziekan, w porozumieniu z Rektorem ds. ksztatcenia, moze zmieni¢
termin realizacji i warunki zaliczenia praktyk.

Czesc IX. Zataczniki

Wzory dokumentéw:



Obowigzujace na WA wzory dokumentéw sg co do zasady zgodne z wzorami wynikajacymi z postanowien Zarzadzenia Nr
11 Rektora Politechniki Poznanskiej z dnia 29 marca 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu studenckich praktyk
zawodowych w Politechnice Poznanskiej, za wyjatkiem:

Zatacznik nr 1a — Wstepna zgoda przyjecia studenta na praktyke (Architektura)

Zatacznik nr 1b — Wstepna zgoda przyjecia studenta na praktyke (Architektura Wnetrz)

Zatacznik nr 5a — Program praktyki (Architektura)

Zatacznik nr 5b — Program praktyki (Architektura Wnetrz)

Zalacznik nr 8a — Sprawozdanie z realizacji praktyki (Architektura)

Zatacznik nr 8b — Sprawozdanie z realizacji praktyki (Architektura Wnetrz)



