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Podstawa

• Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 18 lipca 2019 r. w sprawie standardu kształcenia 

przygotowującego do wykonywania zawodu architekta (Dz.U. 2019 poz. 1359)

• Program studiów I stopnia na kierunku Architektura

• Regulamin studenckich praktyk zawodowych w Politechnice Poznańskiej – Zarządzenie Nr 11 Rektora 

Politechniki Poznańskiej z dnia 29 marca 2023 r. (RO/111/11/2023) w sprawie wprowadzenia Regulaminu 

studenckich praktyk zawodowych w Politechnice Poznańskiej

• Regulamin praktyk zawodowych dla studentów studiów stacjonarnych Wydziału Architektury Politechniki 

Poznańskiej
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Informacje o praktykach zawodowych

https://architektura.put.poznan.pl/praktyka-zawodowa
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Osoby i instytucje uczestniczące w organizacji praktyk

kierunkowy
opiekun praktyk 

wydziałowy
koordynator praktyk 

Prorektor
ds. współpracy z gospodarką

opiekun praktyk
w biurze projektów

student

Politechnika Poznańska IARP

biuro projektówWydział Architektury PP

Centrum Praktyk i Karier PP Izba Architektów RP
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Opiekunowie praktyk na Wydziale Architektury PP

opiekun praktyk

na kierunku architektura

mgr inż. arch. Piotr Bartosik

wydziałowy

koordynator praktyk

opiekun praktyk

na kierunku architektura

dr inż. arch. Wojciech Skórzewski

opiekun praktyk

na kierunku architektura wnętrz

mgr inż. arch. Weronika Wlazły

opiekun praktyk

na kierunku architektura

dr inż. arch. Marcin Giedrowicz

opiekun praktyk

na kierunku architektura

dr inż. arch. Tomasz Jastrząb

architektura architektura wnętrz
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Rodzaje umów, na podstawie których można odbywać praktykę

zał.

4
Porozumienie

o współpracy

między PP

a przedsiębiorstwem

Umowa

Erasmus+

zał.

6
Skierowanie

na praktykę

zał.

5
Umowa

Trójstronna

między PP, studentem

a przedsiębiorstwem

Umowa o pracę

lub umowa cywilnoprawna*

między studentem

a przedsiębiorstwem

+Opcja 1:

Opcja 3:

Opcja 2:

Opcja 4:

*tylko w przypadku studentów już zatrudnionych przez przedsiębiorstwo,

jeżeli obowiązująca umowa obejmuje okres praktyk
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Harmonogram

ZNALEZIENIE 

MIEJSCA 

PRAKTYK

PRAKTYKI

W BIURZE PROJEKTÓW

ZALICZENIE 

PRAKTYK

PRZED PRAKTYKAMI W TRAKCIE PRAKTYK PO PRAKTYKACH
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System praktyk studenckich IARP
https://praktyki.izbaarchitektow.pl

https://praktyki.izbaarchitektow.pl/
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• korzystanie z niego nie jest obowiązkowe

• aby uzyskać dane logowania należy złożyć Oświadczenie dotyczące przekazania danych 

osobowych Izbie Architektów (do pobrania na stronie wydziału)

https://praktyki.izbaarchitektow.pl/
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Harmonogram – wymagane dokumenty

PRZED PRAKTYKAMI W TRAKCIE PRAKTYK PO PRAKTYKACH

zał.

1a

Wstępna zgoda

przyjęcia studenta

na praktykę

(architektura)

zał.

5a

Program praktyki

(architektura)

+

zał.

4

Porozumienie

o współpracy

zał.

5

Umowa

trójstronna

zał.

6

Skierowanie

na praktykę+

lub

Umowa 

Erasmus+

lub

Umowa o pracę /

umowa cywilnoprawna

z przedsiębiorstwem

lub

zał.

8a

Sprawozdanie

z realizacji praktyki

(architektura)

zał.

3

Zaświadczenie

o odbyciu praktyki
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ZALICZENIE 

PRAKTYK
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zał.

1a

Wstępna zgoda

przyjęcia studenta

na praktykę

(architektura)

zał.

5a

Program praktyki

(architektura)

+

zał.

4

Porozumienie

o współpracy

zał.

5

Umowa

trójstronna

zał.

6

Skierowanie

na praktykę+

lub

Umowa 

Erasmus+

lub

Umowa o pracę /

umowa cywilnoprawna

z przedsiębiorstwem

lub

zał.

8a

Sprawozdanie

z realizacji praktyki

(architektura)

zał.

3

Zaświadczenie

o odbyciu praktyki
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zał.

1a
Wstępna zgoda

przyjęcia studenta

na praktykę
(architektura)

zał.

5a
Program praktyki
(architektura)

+

opiekun praktyk
w biurze projektów

student

1. Student wypełnia Wstępną zgodę przyjęcia studenta na praktykę (Załącznik nr 1), wpisując swoje dane, 

dane biura projektów oraz osoby mającej pełnić funkcję opiekuna praktyk w biurze projektów (podać numer 

uprawnień do projektowania).

W porozumieniu z biurem projektów student opracowuje Program praktyk wg wzoru (Załącznik nr 5a).

do 8 września 2024

Uzyskanie i złożenie u kierunkowego opiekuna praktyk

Wstępnej zgody przyjęcia studenta na praktykę (Załącznik nr 1) wraz z Programem praktyk (Załącznik nr 5a)1

Procedura – przyjęcie na praktyki
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zał.

1a
Wstępna zgoda

przyjęcia studenta

na praktykę
(architektura)

zał.

5a
Program praktyki
(architektura)

+

opiekun praktyk
w biurze projektów

student

1. Student wypełnia Wstępną zgodę przyjęcia studenta na praktykę (Załącznik nr 1), wpisując swoje dane, 

dane biura projektów oraz osoby mającej pełnić funkcję opiekuna praktyk w biurze projektów (podać numer 

uprawnień do projektowania).

W porozumieniu z biurem projektów student opracowuje Program praktyk wg wzoru (Załącznik nr 5a).

do 8 września 2024

Uzyskanie i złożenie u kierunkowego opiekuna praktyk

Wstępnej zgody przyjęcia studenta na praktykę (Załącznik nr 1) wraz z Programem praktyk (Załącznik nr 5a)1

Procedura – przyjęcie na praktyki

opiekun praktyk w biurze projektów musi mieć

uprawnienia budowlane do projektowania w 

specjalności architektonicznej bez ograniczeń

lub równoważne uprawnienia zagraniczne
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zał.

1a
Wstępna zgoda

przyjęcia studenta

na praktykę
(architektura)

zał.

5a
Program praktyki
(architektura)

+

do 8 września 2024

Uzyskanie i złożenie u kierunkowego opiekuna praktyk

Wstępnej zgody przyjęcia studenta na praktykę (Załącznik nr 1)

wraz z Programem praktyk (Załącznik nr 5a)

1

Procedura – przyjęcie na praktyki
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zał.

1a
Wstępna zgoda

przyjęcia studenta

na praktykę
(architektura)

zał.

5a
Program praktyki
(architektura)

+

do 8 września 2024

Uzyskanie i złożenie u kierunkowego opiekuna praktyk

Wstępnej zgody przyjęcia studenta na praktykę (Załącznik nr 1)

wraz z Programem praktyk (Załącznik nr 5a)

1

Procedura – przyjęcie na praktyki

dane opiekuna praktyk

w biurze projektów
(nr uprawnień!)

podpis przedstawiciela
przedsiębiorstwa
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zał.

1a
Wstępna zgoda

przyjęcia studenta

na praktykę
(architektura)

zał.

5a
Program praktyki
(architektura)

+

do 8 września 2024

Uzyskanie i złożenie u kierunkowego 

opiekuna praktyk

Wstępnej zgody przyjęcia studenta na 

praktykę (Załącznik nr 1)

wraz z Programem praktyk (Załącznik nr 5a)

1

Procedura – przyjęcie na praktyki
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zał.

1a
Wstępna zgoda

przyjęcia studenta

na praktykę
(architektura)

zał.

5a
Program praktyki
(architektura)

+

do 8 września 2024

Uzyskanie i złożenie u kierunkowego 

opiekuna praktyk

Wstępnej zgody przyjęcia studenta na 

praktykę (Załącznik nr 1)

wraz z Programem praktyk (Załącznik nr 5a)

1

Procedura – przyjęcie na praktyki

podpis opiekuna praktyk
w biurze projektów
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2. Student uzyskuje pieczątkę i podpis osoby upoważnionej z 

biura projektów na Wstępnej zgodzie, osoba upoważniona z biura 

projektów parafuje Program praktyk.

do 8 września 2024

Uzyskanie i złożenie u kierunkowego opiekuna praktyk

Wstępnej zgody przyjęcia studenta na praktykę (Załącznik nr 1) wraz z Programem praktyk (Załącznik nr 5a)1

zał.

1a
Wstępna zgoda

przyjęcia studenta

na praktykę
(architektura)

zał.

5a
Program praktyki
(architektura)

+

opiekun praktyk
w biurze projektów

student

Procedura – przyjęcie na praktyki



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

kierunkowy
opiekun praktyk 

3. Student składa u Opiekuna praktyk na wydziale PP 

formularz Wstępnej zgody przyjęcia studenta na 

praktykę oraz Program praktyk do podpisu.

do 8 września 2024

Uzyskanie i złożenie u kierunkowego opiekuna praktyk

Wstępnej zgody przyjęcia studenta na praktykę (Załącznik nr 1) wraz z Programem praktyk (Załącznik nr 5a)1

zał.

1a
Wstępna zgoda

przyjęcia studenta

na praktykę
(architektura)

zał.

5a
Program praktyki
(architektura)

+

opiekun praktyk
w biurze projektów

student

Procedura – przyjęcie na praktyki



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

kierunkowy
opiekun praktyk 

3. Student składa u Opiekuna praktyk na wydziale PP 

formularz Wstępnej zgody przyjęcia studenta na 

praktykę oraz Program praktyk do podpisu.

do 8 września 2024

Uzyskanie i złożenie u kierunkowego opiekuna praktyk

Wstępnej zgody przyjęcia studenta na praktykę (Załącznik nr 1) wraz z Programem praktyk (Załącznik nr 5a)1

zał.

1a
Wstępna zgoda

przyjęcia studenta

na praktykę
(architektura)

zał.

5a
Program praktyki
(architektura)

+

opiekun praktyk
w biurze projektów

student

Procedura – przyjęcie na praktyki

można wysłać skan mailem



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

zał.

1a
Wstępna zgoda

przyjęcia studenta

na praktykę
(architektura)

zał.

5a
Program praktyki
(architektura)

+

do 8 września 2024

Uzyskanie i złożenie u kierunkowego opiekuna praktyk

Wstępnej zgody przyjęcia studenta na praktykę (Załącznik nr 1)

wraz z Programem praktyk (Załącznik nr 5a)

1

Procedura – przyjęcie na praktyki

dane opiekuna praktyk

w biurze projektów
(nr uprawnień!)

podpis przedstawiciela
przedsiębiorstwa

podpis

kierunkowego opiekuna praktyk



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

zał.

1a
Wstępna zgoda

przyjęcia studenta

na praktykę
(architektura)

zał.

5a
Program praktyki
(architektura)

+

do 8 września 2024

Uzyskanie i złożenie u kierunkowego 

opiekuna praktyk

Wstępnej zgody przyjęcia studenta na 

praktykę (Załącznik nr 1)

wraz z Programem praktyk (Załącznik nr 5a)

1

Procedura – przyjęcie na praktyki

podpis opiekuna praktyk
w biurze projektów

podpis

kierunkowego opiekuna praktyk



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Centrum Praktyk i Karier PP

4. Student Przesyła skan podpisanej Wstępnej 

zgody na adres cpk@put.poznan.pl wraz z 

wymaganymi informacjami wyszczególnionymi na 

stronie Centrum Praktyk i Karier

(https://cpk.put.poznan.pl/page/3/dla-studenta).

do 8 września 2024

Uzyskanie i złożenie u kierunkowego opiekuna praktyk

Wstępnej zgody przyjęcia studenta na praktykę (Załącznik nr 1) wraz z Programem praktyk (Załącznik nr 5a)1

kierunkowy
opiekun praktyk 

zał.

1a
Wstępna zgoda

przyjęcia studenta

na praktykę
(architektura)

zał.

5a
Program praktyki
(architektura)

+

opiekun praktyk
w biurze projektów

student

Procedura – przyjęcie na praktyki

mailto:cpk@put.poznan.pl
https://cpk.put.poznan.pl/page/3/dla-studenta


PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

5. CPiK sprawdza, czy Politechnika Poznańska ma z biurem projektów podpisane Porozumienie o współpracy 

(załącznik nr 4) i przekazuje studentowi tą informację wraz ze:

- Skierowaniem na praktykę (Załącznik nr 6) - w przypadku, gdy firma ma z PP podpisane Porozumienie o współpracy 

- CPiK potrzebuje na wystawienie skierowania ok. 2-3 dni, następnie student odbiera skierowanie z CPiK

lub

- wzorem Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5) - w przypadku braku podpisanego Porozumienia o współpracy

student

do 8 września 2024

Uzyskanie i złożenie u kierunkowego opiekuna praktyk

Wstępnej zgody przyjęcia studenta na praktykę (Załącznik nr 1) wraz z Programem praktyk (Załącznik nr 5a)1

Centrum Praktyk i Karier PP
kierunkowy

opiekun praktyk 

zał.

1a
Wstępna zgoda

przyjęcia studenta

na praktykę
(architektura)

zał.

5a
Program praktyki
(architektura)

+

opiekun praktyk
w biurze projektów

student

Procedura – przyjęcie na praktyki



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Harmonogram – wymagane dokumenty

PRZED PRAKTYKAMI W TRAKCIE PRAKTYK PO PRAKTYKACH

zał.

4

Porozumienie

o współpracy

zał.

5

Umowa

trójstronna

zał.

6

Skierowanie

na praktykę+

lub

Umowa 

Erasmus+

lub

Umowa o pracę /

umowa cywilnoprawna

z przedsiębiorstwem

lub

zał.

8a

Sprawozdanie

z realizacji praktyki

(architektura)

zał.

3

Zaświadczenie

o odbyciu praktyki
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1zał.

1a

Wstępna zgoda

przyjęcia studenta

na praktykę

(architektura)

zał.

5a

Program praktyki

(architektura)

+



PRAKTYKI

W BIURZE PROJEKTÓW

ZALICZENIE 

PRAKTYK

ZNALEZIENIE 

MIEJSCA 

PRAKTYK

PRZYJĘCIE 

NA 

PRAKTYKI



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Harmonogram – wymagane dokumenty

PRZED PRAKTYKAMI W TRAKCIE PRAKTYK PO PRAKTYKACH

zał.

8a

Sprawozdanie

z realizacji praktyki

(architektura)

zał.

3

Zaświadczenie

o odbyciu praktyki

d
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1zał.

1a

Wstępna zgoda

przyjęcia studenta

na praktykę

(architektura)

zał.

5a

Program praktyki

(architektura)

+



Umowa o pracę /

umowa cywilnoprawna

z przedsiębiorstwem

zał.

4

Porozumienie

o współpracy

zał.

5

Umowa

trójstronna

zał.

6

Skierowanie

na praktykę+

lub

Umowa 

Erasmus+

lub lub

PRAKTYKI

W BIURZE PROJEKTÓW

ZALICZENIE 

PRAKTYK

ZNALEZIENIE 

MIEJSCA 

PRAKTYK

PRZYJĘCIE 

NA 

PRAKTYKI



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2

CPiK sprawdza, czy Politechnika Poznańska ma z biurem projektów podpisane Porozumienie o współpracy (załącznik nr 4) 

lub lub lub

w przypadku braku porozumienia o współpracy między PP a przedsiębiorstwem

zał.

4
Jeśli jest zawarte

Porozumienie

o współpracy

między PP a przedsiębiorstwem

Umowa

Erasmus+
zał.

6
Skierowanie

na praktykę

wystawione przez CPiK

zał.

5
Umowa

Trójstronna

między PP, studentem

a przedsiębiorstwem

Umowa o pracę

lub umowa cywilnoprawna

między studentem

a przedsiębiorstwem

TAK NIE

p
o

d
s

ta
w

a
 

o
d

b
y
w

a
n

ia
 p

ra
k

ty
k

i

Procedura – przyjęcie na praktyki

Opcja 1 Opcja 2 Opcja 3 Opcja 4



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2

lub lub lub

w przypadku braku porozumienia o współpracy między PP a przedsiębiorstwem

zał.

4
Jeśli jest zawarte

Porozumienie

o współpracy

między PP a przedsiębiorstwem

Umowa

Erasmus+
zał.

6
Skierowanie

na praktykę

wystawione przez CPiK

zał.

5
Umowa

Trójstronna

między PP, studentem

a przedsiębiorstwem

Umowa o pracę

lub umowa cywilnoprawna

między studentem

a przedsiębiorstwem

TAK NIE

p
o

d
s

ta
w

a
 

o
d

b
y
w

a
n

ia
 p

ra
k

ty
k

i

ok. 2-3 dni ok. 2 tygodni

Procedura – przyjęcie na praktyki

CPiK sprawdza, czy Politechnika Poznańska ma z biurem projektów podpisane Porozumienie o współpracy (załącznik nr 4) 

Opcja 1 Opcja 2 Opcja 3 Opcja 4



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2

CPiK sprawdza, czy Politechnika Poznańska ma z biurem projektów podpisane Porozumienie o współpracy (załącznik nr 4) 

lub lub lub

w przypadku braku porozumienia o współpracy między PP a przedsiębiorstwem

zał.

4
Jeśli jest zawarte

Porozumienie

o współpracy

między PP a przedsiębiorstwem

Umowa

Erasmus+
zał.

6
Skierowanie

na praktykę

wystawione przez CPiK

zał.

5
Umowa

Trójstronna

między PP, studentem

a przedsiębiorstwem

Umowa o pracę

lub umowa cywilnoprawna

między studentem

a przedsiębiorstwem

TAK NIE

p
o

d
s

ta
w

a
 

o
d

b
y
w

a
n

ia
 p

ra
k

ty
k

i

ok. 2-3 dni ok. 2 tygodni

Procedura – przyjęcie na praktyki

Opcja 1 Opcja 2 Opcja 3 Opcja 4



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty

Centrum Praktyk i Karier PP

zał.

4
Porozumienie

o współpracy

między PP

a przedsiębiorstwem

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2

jeśli jest:

Opcja 1: Porozumienie o współpracy + Skierowanie



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty

Centrum Praktyk i Karier PP

student

zał.

4
Porozumienie

o współpracy

między PP

a przedsiębiorstwem

zał.

6
Skierowanie
na praktykę

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2

ok. 2-3 dnijeśli jest:

wystawia

Opcja 1: Porozumienie o współpracy + Skierowanie



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty

kierunkowy
opiekun praktyk 

Centrum Praktyk i Karier PP

student

zał.

4
Porozumienie

o współpracy

między PP

a przedsiębiorstwem

zał.

6
Skierowanie
na praktykę

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2

ok. 2-3 dnijeśli jest:

wystawia może rozpocząć praktykę

W Skierowaniu na praktykę (Załącznik nr 6)

Opiekun Praktyk ze strony Pracodawcy potwierdza 

podpisem przyjęcie studenta na praktykę, 

natomiast student podpisuje zobowiązanie do 
odbycia praktyki.

opiekun praktyk
w biurze projektów

Opcja 1: Porozumienie o współpracy + Skierowanie



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2

CPiK sprawdza, czy Politechnika Poznańska ma z biurem projektów podpisane Porozumienie o współpracy (załącznik nr 4) 

lub lub lub

zał.

4
Jeśli jest zawarte

Porozumienie

o współpracy

między PP a przedsiębiorstwem

Umowa

Erasmus+
zał.

6
Skierowanie

na praktykę

wystawione przez CPiK

Umowa o pracę

lub umowa cywilnoprawna

między studentem

a przedsiębiorstwem

TAK NIE

p
o

d
s

ta
w

a
 

o
d

b
y
w

a
n

ia
 p

ra
k

ty
k

i

ok. 2-3 dni

Procedura – przyjęcie na praktyki

Opcja 1 Opcja 3 Opcja 4

w przypadku braku porozumienia o współpracy między PP a przedsiębiorstwem

zał.

5
Umowa

Trójstronna

między PP, studentem

a przedsiębiorstwem

ok. 2 tygodni

Opcja 2



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2

student

Politechnika Poznańska biuro projektów

Opcja 2: Umowa trójstronna

Umowa trójstronna

jest zawierana pomiędzy:



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2 Opcja 2: Umowa trójstronna

Umowa trójstronna powinna być sporządzona w 4 egzemplarzach, 

wypełniona wg wzoru (Załącznik nr 5) i podpisana przez wszystkie 

3 strony, tj.:

1. Studenta,

2. Biuro projektów (osobę upoważnioną),

3. Uczelnię (osobę upoważnioną).
student

Politechnika Poznańska biuro projektów

Jak zawrzeć umowę trójstronną?



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2 Opcja 2: Umowa trójstronna

CPiK przesyła studentowi wzór Umowy trójstronnej

Centrum Praktyk i Karier PP

zał.

5
wzór

Umowy

trójstronnej

Jak zawrzeć umowę trójstronną? (zalecana kolejność działań)

student



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2 Opcja 2: Umowa trójstronna

Umowa trójstronna zostaje sporządzona na podstawie wzoru 

(zał. 5) w 4 egzemplarzach oraz podpisana przez studenta i 

przedstawiciela Biura projektów

Centrum Praktyk i Karier PP

zał.

5
wzór

Umowy

trójstronnej

przesyła

biuro projektów

Jak zawrzeć umowę trójstronną? (zalecana kolejność działań)

student



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2 Opcja 2: Umowa trójstronna

Student dostarcza do CPiK (osobiście, pocztą lub do skrzynki w 

CPiK) 4 egzemplarze umowy trójstronnej w oryginale (nie 

mogą być to kserokopie lub skany) z załączonym Programem 

praktyk (również w 4 egzemplarzach) oraz kopią Wstępnej zgody 

przyjęcia studenta na praktykę (Załącznik nr 1).

Centrum Praktyk i Karier PP

zał.

5
wzór

Umowy

trójstronnej

przesyła

biuro projektów

wypełnia i przekazuje do podpisu

Centrum Praktyk i Karier PP

Jak zawrzeć umowę trójstronną? (zalecana kolejność działań)

student



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2 Opcja 2: Umowa trójstronna

Student dostarcza do CPiK (osobiście, pocztą lub do skrzynki w 

CPiK) 4 egzemplarze umowy trójstronnej w oryginale (nie 

mogą być to kserokopie lub skany) z załączonym Programem 

praktyk (również w 4 egzemplarzach) oraz kopią Wstępnej zgody 

przyjęcia studenta na praktykę (Załącznik nr 1).

4 egzemplarze – tylko oryginały!

Centrum Praktyk i Karier PP

zał.

5
wzór

Umowy

trójstronnej

przesyła

biuro projektów

wypełnia i przekazuje do podpisu

Centrum Praktyk i Karier PP

Jak zawrzeć umowę trójstronną? (zalecana kolejność działań)

student



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2 Opcja 2: Umowa trójstronna

CPiK ma 10 dni roboczych (14 dni kalendarzowych) na 

procedowanie tej umowy i uzyskanie podpisu przedstawiciela 

uczelni.

Centrum Praktyk i Karier PP

zał.

5
wzór

Umowy

trójstronnej

przesyła

student

biuro projektów

wypełnia i przekazuje do podpisu

Prorektor
ds. współpracy z gospodarką

Centrum Praktyk i Karier PP

Jak zawrzeć umowę trójstronną? (zalecana kolejność działań)



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty

Centrum Praktyk i Karier PP

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2 Opcja 2: Umowa trójstronna

zał.

5
wzór

Umowy

trójstronnej

przesyła

student

biuro projektów

wypełnia i przekazuje do podpisu

Prorektor
ds. współpracy z gospodarką

Centrum Praktyk i Karier PP

Jak zawrzeć umowę trójstronną? (zalecana kolejność działań)

kierunkowy
opiekun praktyk 

może 

rozpocząć 

praktykę

student
biuro projektów



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2

CPiK sprawdza, czy Politechnika Poznańska ma z biurem projektów podpisane Porozumienie o współpracy (załącznik nr 4) 

lub lub lub

zał.

4
Jeśli jest zawarte

Porozumienie

o współpracy

między PP a przedsiębiorstwem

zał.

6
Skierowanie

na praktykę

wystawione przez CPiK

Umowa o pracę

lub umowa cywilnoprawna

między studentem

a przedsiębiorstwem

TAK NIE

p
o

d
s

ta
w

a
 

o
d

b
y
w

a
n

ia
 p

ra
k

ty
k

i

ok. 2-3 dni

Procedura – przyjęcie na praktyki

Opcja 1 Opcja 4

w przypadku braku porozumienia o współpracy między PP a przedsiębiorstwem

zał.

5
Umowa

Trójstronna

między PP, studentem

a przedsiębiorstwem

ok. 2 tygodni

Opcja 2

Umowa

Erasmus+

Opcja 3



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2 Opcja 3: Umowa Erasmus+

https://architektura.put.poznan.pl/erasmus/informacja-dotyczaca-praktyk-erasmus

https://architektura.put.poznan.pl/erasmus/informacja-dotyczaca-praktyk-erasmus


PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2 Opcja 3: Umowa Erasmus+

https://www.put.poznan.pl/praktyki-w-ramach-programu-erasmus

https://www.put.poznan.pl/praktyki-w-ramach-programu-erasmus


PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2 Opcja 3: Umowa Erasmus+

https://www.put.poznan.pl/praktyki-w-ramach-programu-erasmus

kierunkowy
opiekun praktyk 

kopię umowy należy dostarczyć 

kierunkowemu opiekunowi 

praktyk

https://www.put.poznan.pl/praktyki-w-ramach-programu-erasmus


PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2

CPiK sprawdza, czy Politechnika Poznańska ma z biurem projektów podpisane Porozumienie o współpracy (załącznik nr 4) 

lub lub lub

zał.

4
Jeśli jest zawarte

Porozumienie

o współpracy

między PP a przedsiębiorstwem

zał.

6
Skierowanie

na praktykę

wystawione przez CPiK

TAK NIE

p
o

d
s

ta
w

a
 

o
d

b
y
w

a
n

ia
 p

ra
k

ty
k

i

ok. 2-3 dni

Procedura – przyjęcie na praktyki

Opcja 1

w przypadku braku porozumienia o współpracy między PP a przedsiębiorstwem

zał.

5
Umowa

Trójstronna

między PP, studentem

a przedsiębiorstwem

ok. 2 tygodni

Opcja 2

Umowa

Erasmus+

Opcja 3

Umowa o pracę

lub umowa cywilnoprawna

między studentem

a przedsiębiorstwem

Opcja 4



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty

do 30 września 2024

Zawarcie Umowy trójstronnej (Załącznik nr 5)

lub uzyskanie Skierowania na praktykę (Załącznik nr 6)2 Opcja 4: Umowa o pracę lub umowa cywilnoprawna 

między studentem a przedsiębiorstwem

*Opcja możliwa w przypadkach, gdy 

student jest już pracownikiem Biura 

projektów

Warunki akceptacji umowy:

• okres obowiązywania musi obejmować 

termin odbywania praktyki

• określony w umowie wymiar czasu 

pracy musi odpowiadać wymaganemu 

wymiarowi czasowemu praktyk 

określonemu w programie studiów 

kierunkowy
opiekun praktyk 

kopię umowy należy dostarczyć 

kierunkowemu opiekunowi 

praktykUmowa o pracę

lub umowa cywilnoprawna

między studentem

a przedsiębiorstwem



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Harmonogram – wymagane dokumenty

PRZED PRAKTYKAMI W TRAKCIE PRAKTYK PO PRAKTYKACH

zał.

8a

Sprawozdanie
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Wstępna zgoda

przyjęcia studenta

na praktykę

(architektura)

zał.

5a

Program praktyki

(architektura)

+



PRAKTYKI

W BIURZE PROJEKTÓW

ZALICZENIE 

PRAKTYK

ZNALEZIENIE 

MIEJSCA 

PRAKTYK

PRZYJĘCIE 

NA 

PRAKTYKI

Umowa o pracę /

umowa cywilnoprawna

z przedsiębiorstwem

zał.

4

Porozumienie

o współpracy

zał.

5

Umowa

trójstronna

zał.

6

Skierowanie

na praktykę+

lub

Umowa 

Erasmus+

lub lub





PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Harmonogram

ZALICZENIE 

PRAKTYK

PRZED PRAKTYKAMI PO PRAKTYKACH
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PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Harmonogram – wymagane dokumenty

PRZED PRAKTYKAMI PO PRAKTYKACH

zał.

8a

Sprawozdanie

z realizacji praktyki

(architektura)

zał.

3
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o odbyciu praktyki
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ZALICZENIE 

PRAKTYK

W TRAKCIE PRAKTYK

PRAKTYKI

W BIURZE PROJEKTÓW

ZNALEZIENIE 

MIEJSCA 

PRAKTYK

PRZYJĘCIE 

NA 

PRAKTYKI
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1a

Wstępna zgoda

przyjęcia studenta

na praktykę

(architektura)

zał.

5a

Program praktyki

(architektura)

+
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2 zał.

4

Porozumienie

o współpracy

zał.

5

Umowa

trójstronna

zał.

6

Skierowanie

na praktykę+

lub

Umowa 

Erasmus+

lub

Umowa o pracę /

umowa cywilnoprawna

z przedsiębiorstwem

lub





PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty – zaliczenie praktyk

do 10 lutego 2025

Złożenie u kierunkowego opiekuna praktyk Sprawozdania z praktyk (Załącznik nr 8a)

i Zaświadczenia o odbyciu praktyk (Załącznik nr 3)3

zał.

8a
Sprawozdanie

z realizacji praktyki
(architektura)

zał.

3
Zaświadczenie

o odbyciu praktyki

+

opiekun praktyk
w biurze projektów

student

Student wypełnia systematycznie w trakcie praktyk Sprawozdanie

z realizacji praktyki i uzyskuje podpisy opiekuna praktyk w biurze 

projektów pod Sprawozdaniem i Zaświadczeniem o odbyciu 

praktyki



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty – zaliczenie praktyk

do 10 lutego 2025

Złożenie u kierunkowego 

opiekuna praktyk 

Sprawozdania z praktyk 

(Załącznik nr 8a)

i Zaświadczenia o odbyciu 

praktyk (Załącznik nr 3)

3

zał.

8a
Sprawozdanie

z realizacji praktyki
(architektura)

zał.

3
Zaświadczenie

o odbyciu praktyki

+



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty – zaliczenie praktyk

do 10 lutego 2025

Złożenie u kierunkowego 

opiekuna praktyk 

Sprawozdania z praktyk 

(Załącznik nr 8a)

i Zaświadczenia o odbyciu 

praktyk (Załącznik nr 3)

3

zał.

8a
Sprawozdanie

z realizacji praktyki
(architektura)

zał.

3
Zaświadczenie

o odbyciu praktyki

+

Codzienne wpisy 

dotyczące 

wykonywanych zadań

Cotygodniowe 

potwierdzenie 

podpisem opiekuna 

praktyk w biurze 

projektów



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty – zaliczenie praktyk

do 10 lutego 2025

Złożenie u kierunkowego 

opiekuna praktyk 

Sprawozdania z praktyk 

(Załącznik nr 8a)

i Zaświadczenia o odbyciu 

praktyk (Załącznik nr 3)

3

zał.

8a
Sprawozdanie

z realizacji praktyki
(architektura)

zał.

3
Zaświadczenie

o odbyciu praktyki

+

Ocena 

podsumowująca: 

potwierdzenie przez 

opiekuna praktyk w 

biurze projektów 

osiągnięcia 

wymaganych efektów 

uczenia się

Potwierdzenie 

podpisem opiekuna 

praktyk w biurze 

projektów



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty – zaliczenie praktyk

do 10 lutego 2025

Złożenie u kierunkowego opiekuna praktyk Sprawozdania z praktyk (Załącznik nr 8a)

i Zaświadczenia o odbyciu praktyk (Załącznik nr 3)3

zał.

8a
Sprawozdanie

z realizacji praktyki
(architektura)

zał.

3
Zaświadczenie

o odbyciu praktyki

+

opiekun praktyk
w biurze projektów

kierunkowy
opiekun praktyk 

student

Student przekazuje podpisane Sprawozdanie

z realizacji praktyki i Zaświadczeniem o odbyciu praktyki 

kierunkowemu opiekunowi praktyk



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty – zaliczenie praktyk

do 10 lutego 2025

Złożenie u kierunkowego 

opiekuna praktyk 

Sprawozdania z praktyk 

(Załącznik nr 8a)

i Zaświadczenia o odbyciu 

praktyk (Załącznik nr 3)

3

zał.

8a
Sprawozdanie

z realizacji praktyki
(architektura)

zał.

3
Zaświadczenie

o odbyciu praktyki

+

Zatwierdzenie 

sprawozdania 

podpisem 

kierunkowego opiekuna 

praktyk



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Wymagane dokumenty – zaliczenie praktyk

do 10 lutego 2025

Złożenie u kierunkowego opiekuna praktyk Sprawozdania z praktyk (Załącznik nr 8a)

i Zaświadczenia o odbyciu praktyk (Załącznik nr 3)3

zał.

8a
Sprawozdanie

z realizacji praktyki
(architektura)

zał.

3
Zaświadczenie

o odbyciu praktyki

+

opiekun praktyk
w biurze projektów

kierunkowy
opiekun praktyk 

student

Na podstawie przekazanej dokumentacji kierunkowy opiekun 

praktyk zalicza praktykę, podpisuje Sprawozdanie i wpisuje 

zaliczenie do systemu USOS

do 23 lutego 2025

Zaliczenie praktyk4

praktyka zaliczona





PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

Harmonogram – wymagane dokumenty

PRZED PRAKTYKAMI PO PRAKTYKACH
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Harmonogram
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FAQ
Czy można odbywać praktyki zawodowe w biurze projektowym za granicą?

TAK

Jeżeli student chce odbyć praktykę zawodową za granicą dodatkowo musi spełnić poniższe warunki:

• Wszystkie wymagane dokumenty muszą być przedstawione w języku angielskim (Architecture) lub polskim
(Architektura, Architektura Wnętrz) lub przetłumaczone na język angielski lub polski z języka oryginalnego. 
Uczelnia nie pokrywa kosztów tłumaczenia.

• Dla kierunku Architektura/Architecture Opiekun Praktyk ze strony Biura Projektów powinien posiadać uprawnienia 
do projektowania, zgodnie z obowiązującymi na terenie danego kraju przepisami. Kopię uprawnień należy 
dołączyć do Wstępnej zgody przyjęcia studenta na praktykę.

?
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FAQ

Czy można odbywać praktyki zawodowe w ramach własnej działalności gospodarczej?

NIE

Zgodnie z pkt. 12. Regulaminu praktyk zawodowych dla studentów studiów stacjonarnych Wydziału Architektury 

Politechniki Poznańskiej

na Wydziale Architektury student nie może realizować praktyki zawodowej w oparciu o prowadzoną przez siebie 

jednoosobową działalność gospodarczą.

?
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FAQ

Czy można zaliczyć wcześniejsze doświadczenie zawodowe jako praktykę?

NIE

Zgodnie z pkt. 13. Regulaminu praktyk zawodowych dla studentów studiów stacjonarnych Wydziału Architektury 

Politechniki Poznańskiej

na kierunku Architektura/Architecture nie ma możliwości zaliczenia praktyki na podstawie wcześniejszego 

doświadczenia zawodowego. Każdy ze Studentów tego kierunku zobowiązany jest do zawarcia z Biurem Projektów 

umowy na praktyki.

?
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FAQ
Czy można zmienić miejsce odbywania praktyk w trakcie semestru?

TAK

W tym przypadku należy:

• Powiadomić kierunkowego opiekuna praktyk oraz CPiK

• Rozwiązać umowę z dotychczasowym biurem projektów

• Znaleźć nowe biuro projektów, w którym praktyka będzie kontynuowana. Odbywanie praktyki w kolejnym Biurze 
Projektów wymaga zachowania procedury dokumentacji wskazanej przez CPiK

?
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FAQ

Czy praktykantowi przysługują dni rektorskie i dziekańskie

oraz inne dni wolne od zajęć określone w harmonogramie roku akademickiego?

NIE

Zgodnie z pkt. 33. Regulaminu praktyk zawodowych dla studentów studiów stacjonarnych Wydziału Architektury 

Politechniki Poznańskiej

dni wolne od zajęć określone w harmonogramie roku akademickiego, dni rektorskie i dziekańskie nie obowiązują w 

przypadku praktyk zawodowych.

?
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FAQ

Czy nieobecność w dni ustawowo wolne od pracy (święta) wymaga odrobienia?

NIE

Zgodnie z pkt. 33. Regulaminu praktyk zawodowych dla studentów studiów stacjonarnych Wydziału Architektury 

Politechniki Poznańskiej

studentowi odbywającemu praktyki zawodowe całosemestralne przysługują dni wolne od pracy ustawowo, tj. na 

podstawie przepisów powszechnie obowiązujących ustaw lub układów zbiorowych, a także wynikające z przyjętego u 

pracodawcy rozkładu czasu pracy pod warunkiem zachowania wymaganego tygodniowego wymiaru czasu pracy.

?



PRAKTYKI ZAWODOWE – BIUROWE

EDYCJA 2024/2025

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE

FAQ

Czy nieobecność spowodowana np. chorobą wymaga odrobienia?

NIE, do 10 dni

TAK, powyżej 10 dni

Sprawy nieobecności, ich usprawiedliwiania i odrabiania reguluje pkt. 32. Regulaminu praktyk zawodowych dla 

studentów studiów stacjonarnych Wydziału Architektury Politechniki Poznańskiej.

• należy do sprawozdania z realizacji praktyk dołączyć odpowiednie zaświadczenie (np. zwolnienie lekarskie)

• maksymalna przerwa w pracy uprawniająca do zaliczenia praktyki w pierwotnie ustalonym terminie dla praktyk 

całosemestralnych wynosi 10 dni roboczych

• w przypadku przekroczenia łącznej liczby 10 dni nieobecności należy przedłużyć termin odbywania praktyk o 

odpowiednią liczbę dni – wymaga zgłoszenia do CPiK i aneksowania umowy (m.in. ze względu kwestie 

ubezpieczenia)

?
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FAQ

Czas na zadawanie pytań

?
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Dziękuję za uwagę


