POLITECHNIKA POZNANSKA ‘

Harmonogram praktyk biurowych

dla studentéw studiéow stacjonarnych kierunku Architektura Wnetrz Wydziatu Architektury
Politechniki Poznanskiej w roku akademickim 2023/2024

Opiekunem wszystkich studentéw kierunku Architektura Wnetrz odbywajacych praktyki biurowe jest mgr inz. arch. Weronika
Wilazly

Kontakt: weronika.wlazly@put.poznan.pl

Konsultacje: poniedziatek 11:30, pok. 240

Ip. | dziatanie termin przebieg procedury / uwagi
1 | Spotkanie informacyjne dla 14 grudnia 2023 | godz. 9.30 w sali 012
studentéw 3 roku AW r.

spotkanie informacyjne dotyczace obowigzku odbycia
praktyk biurowych po 6 semestrze studiow

2 | Spotkanie informacyjne dla 12 marca 2024 r. | Orientacyjna godz.10.00 Spotkanie informacyjne
studentow 2 roku AW dotyczace obowigzku odbycia praktyk biurowych po 4
semestrze studiow
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Uzyskanie i zlozenie Wstepnej
zgody przyjecia studenta na
praktyke (Zatqcznik nr 1) wraz
z Programem praktyk
(Zatacznik nr 5a)

do 10
czerwca2024r.

1. Student wypetnia Wstepng zgode przyjecia studenta na
praktyke (Zatacznik nr 1), wpisujac swoje dane, dane biura
projektéw oraz osoby majacej petié¢ funkcje opiekuna
praktyk w biurze projektow (poda¢ numer uprawnien do
projektowania). W porozumieniu z biurem projektow
student opracowuje Program praktyk wg wzoru (Zatacznik
nr 5a).

2. Student uzyskuije pieczatke i podpis osoby upowaznionej
z biura projektow na Wstepnej zgodzie, osoba upowazniona z
biura projektow parafuje Program praktyk.

3. Student sktada u Opiekuna praktyk na wydziale PP
formularz Wstepnej zgody przyjecia studenta na praktyke
oraz Program praktyk do podpisu.

4. Przesyta skan podpisanej Wstepnej zgody na adres
cpk@put.poznan.pl wraz z wymaganymi informacjami
wyszczegblnionymi na stronie Centrum Praktyk i Karier
(https://cpk.put.poznan.pl/page/3/dla-studenta).

5. CPiK sprawdza, czy Politechnika Poznafska ma z
biurem projektow podpisane Porozumienie o wspéfpracy
(zatacznik nr 4) i przekazuje studentowi tg informacje wraz
ze:

- Skierowaniem na praktyke (Zatgcznik nr 6) - w
przypadku, gdy firma ma z PP podpisane porozumienie o
wspotpracy - CPiK potrzebuje na wystawienie skierowania
ok. 2-3 dni, nastepnie student odbiera skierowanie z CPiK
lub

- wzorem Umowy trojstronnej (Zatgcznik nr 5) - w
przypadku braku podpisanego porozumienia o wspétpracy

Zawarcie Umowy trojstronnej
(Zatacznik nr 5)

lub

Wystawienie Skierowania na
praktyke (Zatacznik nr 6)

do 28 czerwca
2024 r.

Umowa tréjstronna powinna by¢ sporzgdzona w 4
egzemplarzach, wypetniona wg wzoru (Zatacznik nr 5) i
podpisana przez wszystkie 3 strony, tj.:

1. Studenta,

2. Biuro projektow (osobe upowazniong),

3. Uczelnig (osobe upowazniona).

Zaleca sie, aby student dostarczyt do CPiK umowe juz
podpisang przez siebie i przedstawiciela Biura projektow.
Wéwczas CPiK ma 10 dni roboczych (14 dni
kalendarzowych) na procedowanie tej umowy i uzyskanie
podpisu przedstawiciela uczelni.

Student dostarcza do CPiK (osobiécie, pocztg lub do
skrzynki w CPiK) 4 egzemplarze umowy tréjstronnej w
oryginale (nie moga byc¢ to kserokopie lub skany) z
zatgczonym planem praktyk (réwniez w 4 egzemplarzach)
oraz kopig Wstepnej zgody przyjecia studenta na praktyke
(Zatacznik nr 1).

W przypadku zmiany terminu odbywania praktyk
wzgledem zadeklarowanego we wstepnej zgodzie
wystarczy zgoda opiekuna wydziatowego (np. mailem).

W Skierowaniu na praktyke (Zatacznik nr 6) Opiekun
Praktyk ze strony Pracodawcy potwierdza podpisem
przyjecie studenta na praktyke, natomiast student
podpisuje zobowigzanie do odbycia praktyki.

Okres odbywania praktyki

od 1 lipca 2024 r.
do 16
wrze$nia2024r.

Okres odbywania praktyki moze zosta¢ dostosowany do
indywidualnej sytuacji po konsultacji z Opiekunem Praktyk,
jednak nie diuzej niz do konca jesiennej sesji
egzaminacyjnej. Okres odbywania praktyki musi
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umozliwia¢ wprowadzenie Opiekunowi Praktyk zaliczenie
przedmiotu do systemu do dnia 30.09.2024 .

7 | Zlozenie u opiekuna praktyk, do 20 wrzesnia | Wraz z zaswiadczeniem o odbyciu praktyki, jezeli student
potwierdzonego przez 2024, nie moze przedstawi¢ umowy (np. ze wzgledu na jej
Przedsiebiorstwo poufnosg).

Sprawozdania z realizacji
praktyk (Zatacznik nr 8)

8 | Zaliczenie praktyki przez do korica
opiekuna praktyk jesiennej ses;ji
egzaminacyjne;
- do 30 wrzesnia
2024r.

Zatacznik do Regulaminu praktyk zawodowych dla studentéw studiéw stacjonarnych Wydziatu Architektury Politechniki
Poznanskiej



