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ODWOLYWANIE i PRZEKLADANIE ZAJEC

WYDZIAL ARCHITEKTURY DYDAKTYCZNYCH
POLITECHNIKA POZNANISKA
PROCES 1. Odwolywanie zaje¢ dydaktycznych

2. Przektadanie zaje¢ dydaktycznych

1.CEL PROCEDURY

Procedura dotyczy sposobu i zasad przektadania zaje¢ dydaktycznych, ktére z rdznych przyczyn nie
mogg odbyc¢ sie w wyznaczonym terminie

2.DEFINICJE | OZNACZENIA

Prowadzacy — pracownik dydaktyczny Politechniki Poznanskiej rowniez prowadzgcy zajecia na
umowe zlecenie

Dyrektor — Dyrektor Instytutu

Sekretariat — Sekretariat Instytutu

Student — student Wydziatu Architektury

3. OPIS POSTEPOWANIA

PROCES 1. Odwolywanie zaje¢ dydaktycznych

1.1. Prowadzgcy informacje do studentéw — poprzez system Usos Web — samodzielnie lub przy
pomocy osoby z ZWT, wyznaczonej w kazdym zaktadzie — kopie wiadomosci nalezy przesta¢ do
bezposredniego przetozonego.

1.2. Prowadzgcy mailowo informuje Dyrektora o niemozliwosci odbycia zaje¢ podajgc: powdd
nieobecnosci, przewidywana dlugos¢ nieobecnosci, termin odpracowania zaje¢ (jezeli
nieobecnos¢ bedzie dtuzsza przetozony podejmuje decyzje o wyznaczeniu zastepstwa)

1.3. Kopie w/w wiadomosci przesyta rowniez do Sekretariatu wtasciwego Instytutu.

PROCES 2. Przekladanie zaje¢ dydaktycznych

2.1 Prowadzgcy ustala mozliwy termin oraz dostepnos$c¢ Sali z planista.

2.2 Prowadzacy informacje do studentéw — poprzez system Usos Web — samodzielnie lub przy
pomocy osoby z ZWT, wyznaczonej w kazdym zaktadzie — kopie wiadomosci nalezy przesta¢ do
bezposredniego przetozonego

2.3 Prowadzgcy mailowo informuje Dyrektora o powiedzie przetozenia zajec i terminie ich odrobienia.

2.4 Kopie w/w wiadomosci przesyta réwniez do Sekretariatu wtasciwego Instytutu.
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