POLITECHNIKA POZNANSKA

Harmonogram praktyk biurowych

A

dla studentéw studiow stacjonarnych kierunku Architektura Wnetrz Wydziatu Architektury
Politechniki Poznanskiej w roku akademickim 2022/2023

Ip. | dziatanie termin przebieg procedury / uwagi

1 | Przydziat studentéw do 16 maja 2023r.
opiekundw praktyk na wydziale

2 | Spotkanie informacyjne dla 17 maja 2023r. | Spotkanie godz. 8.30, sala 204
studentow

3 | Konsultacje w sprawie praktyk 13 czerwca Godz. 17.30 pok. 240
biurowych 2023r.

Mozliwo$¢ zaliczenia na podstawie doswiadczenia
zawodowego oraz uzyskania podpiséw na Wstepnej zgody
przyjecia studenta na praktyke (Zatacznik nr 1) wraz z
Programem praktyk (Zafgcznik nr 5a) dla studentéw ktérzy
chcg rozpocza¢ praktyke od poczatku lipca.

do 30 czerwca
2023r.

4 | Uzyskanie i ztozenie Wstepnej
zgody przyjecia studenta na
praktyke (Zatacznik nr 1) wraz
z Programem praktyk
(Zatgcznik nr 5a)

lub

1. Student wypetnia Wstepng zgode przyjecia studenta na
praktyke (Zatacznik nr 1), wpisujac swoje dane, dane biura
projektéw oraz osoby majacej petni¢ funkcje opiekuna
praktyk w biurze projektow. W porozumieniu z biurem
projektow student opracowuje Program praktyk wg wzoru
(Zatacznik nr 5a).

2. Student uzyskuje pieczatke i podpis osoby upowaznionej
z biura projektow na Wstepnej zgodzie, osoba upowazniona z
biura projektow parafuje Program praktyk.

3. Student skfada u Opiekuna praktyk na wydziale PP
formularz Wstepnej zgody przyjecia studenta na praktyke
oraz Program praktyk do podpisu.

4. Przesyta skan podpisanej Wstepnej zgody na adres
cpk@put.poznan.pl wraz z wymaganymi informacjami
wyszczegblnionymi na stronie Centrum Praktyk i Karier
(https://cpk.put.poznan.pl/page/3/dla-studenta).

5. CPiK sprawdza, czy Politechnika Poznarska ma z
biurem projektéw podpisane Porozumienie o wspofpracy
(zatgcznik nr 4) i przekazuje studentowi tg informacje wraz
ze:

- Skierowaniem na praktyke (Zatacznik nr 6) - w
przypadku, gdy firma ma z PP podpisane porozumienie o
wspdtpracy - CPiK potrzebuje na wystawienie skierowania
ok. 2-3 dni, nastepnie student odbiera skierowanie z CPiK
lub

- wzorem Umowy tréjstronnej (Zatgcznik nr 5) - w
przypadku braku podpisanego porozumienia o wspdipracy
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Ztozenie Whiosku o zaliczenie
praktyki na podstawie
do$wiadczenia zawodowego
(Zatacznik nr 2) - dotyczy tylko
kierunku Architektura Wnetrz

do 30 czerwca
2023r.

Konieczne dotgczenie kopii umowy cywilno- prawnej oraz
Sprawozdania z realizacji praktyk (Zatacznik nr 8)

Zawarcie Umowy trojstronnej
(Zatgcznik nr 5)

lub

Podpisanie Skierowania na
praktyke (Zalgcznik nr 6)

Przed
rozpoczeciem
praktyki

Umowa tréjstronna powinna by¢ sporzadzona w 4
egzemplarzach, wypetniona wg wzoru (Zatacznik nr 5) i
podpisana przez wszystkie 3 strony, tj.:

1. Studenta,

2. Biuro projektow (osobe upowazniona),

3. Uczelnig (osobe upowazniona).

Zaleca sie, aby student dostarczyt do CPiK umowe juz
podpisang przez siebie i przedstawiciela Biura projektow.
Wéwczas CPiK ma 10 dni roboczych (14 dni
kalendarzowych) na procedowanie tej umowy i uzyskanie
podpisu przedstawiciela uczelni.

Student dostarcza do CPiK (osobiscie, pocztg lub do
skrzynki w CPiK) 4 egzemplarze umowy trdjstronnej w
oryginale (nie moga by¢ to kserokopie lub skany) z
zatgczonym programem praktyk (réwniez w 4
egzemplarzach) oraz kopig Wstepnej zgody przyjecia
studenta na praktyke (Zatacznik nr 1).

W przypadku zmiany terminu odbywania praktyk
wzgledem zadeklarowanego we wstepnej zgodzie
wystarczy zgoda opiekuna wydziatowego (np. mailem).

W Skierowaniu na praktyke (Zatgcznik nr 6) Opiekun
Praktyk ze strony Pracodawcy potwierdza podpisem
przyjecie studenta na praktyke, natomiast student
podpisuje zobowigzanie do odbycia praktyki.

Okres odbywania praktyki

8 tygodni

Ztozenie u opiekuna praktyk,
potwierdzonego przez
Przedsigbiorstwo
Sprawozdania z realizacji
praktyk (Zatacznik nr 8)

- 30 sierpnia dla
studentéw po 6
semestrze

- 19 wrzesnia dla
studentow po 4

Wraz z Zaswiadczeniem o odbyciu praktyki(Zatacznik 3).
Godz. Spotkania 17.30, pokéj 240

W razie braku mozliwosci przyj$cia na wyznaczone
terminy konieczny kontakt mailowy z Opiekunem Praktyk

semestrze w celu ustalenia innego terminu spotkania lub mozliwosci
Ztozenia dokumentéw w dziekanacie jednak nie p6zniej niz
26 wrze$nia.
Zaliczenie praktyki przez do konca Whpisanie zaliczenia do systemu USOS
opiekuna praktyk jesiennej ses;ji

egzaminacyjne;
—do 30 wrzesnia
2023r.

Zatacznik do Regulaminu praktyk zawodowych dla studentow studidw stacjonarnych Wydziatu Architektury Politechniki
Poznanskiej




