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Zasady organizacji zajec¢ dydaktycznych odbywajacych

WYDZIAL ARCHITEKTURY sig poza terenem Uczelni
POLITECHNIKA POZNANSKA
PROCES 1. Zajecia dydaktyczne odbywajace sie poza Uczelniag ujete w

programie studiow
2. Zajecia dydaktyczne obywajace sie¢ poza Uczelnig nie ujete w
programie studiow

1.CEL PROCEDURY

Procedura dotyczy ustalenia zasad odbywania zaje¢ dydaktycznych poza terenem Politechniki
Poznanskiej.

2.DEFINICJE | OZNACZENIA

Prowadzacy zajecia — pracownik dydaktyczny Politechniki Poznanskiej
Bezposredni przetozony — kierownik zaktadu w ktérym zatrudniony jest prowadzacy

3. OPIS POSTEPOWANIA

PROCES 1. Zajecia dydaktyczne odbywajace sie poza Uczelnig ujete w programie studiow

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Prowadzacy zajecia skfada pisemng informacje dotyczaca przeprowadzenia zaje¢ odbywajgcych
sie poza Uczelnig do bezposredniego przetozonego (zat. nr 1.1) z co najmniej tygodniowym
wyprzedzeniem.

Prowadzacy zajecia zatgcza liste studentéw uczestniczgcych w zajeciach (zat. nr 2).

Prowadzacy zajecia informuje studentéw o planowanym wyjsciu / wyjezdzie z co najmniegj
tygodniowym wyprzedzeniem.

Prowadzacy zajecia informuje studentéw o ewentualnych ryzykach zwigzanych z tymi zajeciami.
W razie potrzeby zobowigzany jest uprzedzi¢ studentéw o koniecznosci i sposobie dostosowania
odziezy i obuwia do przewidywanych warunkéw w terenie. W przypadku organizowania zaje¢ w
miejscach zazwyczaj niedostepnych dla oséb postronnych (np. budowa) prowadzacy zajecia
zwraca studentom uwage na mozliwe zagrozenia oraz objasnia podstawowe zasady zachowania
bezpieczenstwa. W razie potrzeby prowadzgcy musi zapewni¢ mozliwos¢ skorzystania przez
studentow z indywidualnych srodkow ochrony (np. z kaskow).

Prowadzacy zajecia zgtasza grupowe ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
NNW dla studentéw uczestniczacych w zajeciach. Zgtoszenia nalezy dokonac przesytajgc
zatgcznik nr 2 Do Centrum Praktyk i Karier (Renata Skrzypczak lub Matgorzata Kostecka)
najpdzniej do godz. 12:00) dnia poprzedzajgcego wyjscie.

PROCES 2. Zajecia dydaktyczne obywajace sie poza Uczelnig nie ujete w programie studiéw

2.1

2.2
2.3

24

Prowadzacy zajecia sktada pisemny wniosek z prosbg o wyrazenie zgodny na przeprowadzenia
zaje¢ odbywajagcych sie poza Uczelnig do bezposredniego przetozonego (zat. nr 1.2) z co
najmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem.

Prowadzacy zajecia zatgcza liste studentdw uczestniczacych w zajeciach (zat. nr 2).

Prowadzacy zajecia informuje studentdéw o planowanym wyjsciu / wyjezdzie z co najmniej
dwutygodniowym wyprzedzeniem.

Prowadzacy zajecia informuje studentéw o ewentualnych ryzykach zwigzanych z tymi zajeciami.
W razie potrzeby zobowigzany jest uprzedzi¢ studentéw o konieczno$ci i sposobie dostosowania
odziezy i obuwia do przewidywanych warunkéw w terenie. W przypadku organizowania zaje¢ w
miejscach zazwyczaj niedostepnych dla oséb postronnych (np. budowa) prowadzacy zajecia
zwraca studentom uwage na mozliwe zagrozenia oraz objasnia podstawowe zasady zachowania
bezpieczenstwa. W razie potrzeby prowadzgcy powinien zapewni¢ mozliwos¢ skorzystania przez
studentoéw z indywidualnych srodkéw ochrony (np. z kaskow).



2.5 Prowadzacy zajecia zgtasza grupowe ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
NNW dla studentéw uczestniczacych w zajeciach. Zgtoszenia nalezy dokonac przesytajgc
zatgcznik nr 2 Do Centrum Praktyk i Karier (Renata Skrzypczak lub Matgorzata Kostecka)
najpozniej do godz. 12:00) dnia poprzedzajgcego wyjscie.
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Zatacznik 1.1.
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WYDZIAL ARCHITEKTURY
POLITECHNIKA POZNANSKA

Poznan, ..o, r.

Nazwa zaktadu

Kierownik Zakfadu

stopien:......, semestr:......, grupa........

0Tl oT= o & PP
Podpis

Zatgcznik:

Lista studentéw zgtoszonych do ubezpieczenia

* Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 1.2.
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WYDZIAt ARCHITEKTURY
POLITECHNIKA POZNANSKA

............................................................................... Poznan, .........ccoeceeveen T
Imie i nazwisko
Nazwa zaktadu
Kierownik Zaktadu
Zwracam sie z prosbg o wyrazenie zgody na przeprowadzenie ZajeC Z ..........ceeees veeiiiiiiii e
(czego zajecia dotycza np. pokaz mody, plener fotograficzny)
realizowanych na Wydziale ArchiteKtUry Przez..............ooiiiiiiiiiiii e :
(np. koto naukowe)
L TP TSPOOUPUPPPPPPN
(miejsce wyjscia)
Wyjscie w dniu .........cccceeeinnns w godzinachod .............. do oo,
Podpis
Zatacznik:

Lista studentow zgtoszonych do ubezpieczenia

* Niepotrzebne skresli¢
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WYDZIAL ARCHITEKTURY
POLITECHNIKA POZNANSKA
Politechnika Poznanska
dot. umowy nr 1064642591
Wydziat:
Kierunek:

WO N D WNIERER B

e el e O e e
O 00N U WN R O

Specjalnos¢

Data wyjscia
Miejsce wyijscia

Numer albumu Nazwisko

Opiekun nazwisko

Imie

imie

PESEL

tytut

Zalacznik 2.



