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1.CEL PROCEDURY
Procedura dotyczy zasad rekrutacji na studia na Wydziale Architektury

2.DEFINICJE | OZNACZENIA

Komisja — Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna

Harmonogram — Harmonogram Rekrutacji uchwalony przez senat

System — system informatyczny do obstugi rekrutacji

Egzamin — egzamin z rysunku

Rozmowa — rozmowa kwalifikacyjna

Kandydat — kandydat na studia na kierunkach prowadzonych na Wydziale Architektury

3. ODPOWIEDZIALNOSC | KOMPETENCJE

Rekrutacja na Politechnice Poznanskiej odbywa sie centralnie, prowadzona jest przez powotang do
tego celu Uczelniang Komisje Rekrutacyjng. Harmonogram Rekrutacji jest kazdego roku uchwalany
przez Senat Akademicki PP. Harmonogram Rekrutacji jest publikowany na stronie PP oraz na stronie
WA na przetomie kwietnia i maja. Harmonogram Rekrutacji zawiera wszystkie niezbedne informacje
dot. terminoéw zwigzanych z rekrutacja.

Na Wydziale corocznie powotywana jest Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna, ktéra odpowiedzialna
jest za organizacje i przeprowadzenie egzamindw wstepnych, dla studiéw | stopnia jest to egzamin z
rysunku, dla studiow Il stopnia — rozmowa kwalifikacyjna.

4. OPIS POSTEPOWANIA

PROCES 1. Studia | stopnia, egzamin z rysunku

1.1. Organizacja egzaminu

1.1.1. Sekretarz Komisji przygotowuje rekrutacje w systemie.

1.1.2. Dzieh przed Egzaminem na indywidualnym koncie Kandydata w systemie zostajg
udostepnione przydziaty do sal.

1.1.3. Komisja ds. tematéw egzaminacyjnych przygotowuje tematy egzaminacyjne.

1.1.4. Najpdzniej jeden dzien przed egzaminem tematy zostajg przekazane w zapieczetowanych
kopertach sekretarzowi Komisji.

1.1.5. Prorektor ds. studenckich lub Przewodniczgcy Komisji losuje tematy egzaminacyjne w dniu
Egzaminu.

1.1.6. Czlonkowie Sekcji Organizacyjnej Komisji przygotowujg tematy egzaminacyjne (kserokopia
oryginatu zapakowana w kopercie A4) dla kazdego cztonka sekcji monitorujgce;.

1.1.7. Czlonkowie Sekcji Organizacyjnej przekazujg tematy egzaminacyjne kazdemu czionkowi
sekcji monitorujacej (na spotkaniu organizacyjnym przed rozpoczeciem egzaminu z rysunku).

1.2. Czynnosci techniczne przed rozpoczeciem egzaminu z rysunku
1.2.1. Egzamin przeprowadzany jest w dniach okreslonych w Harmonogramie w dwdéch sesjach
rysunkowych.



1.2.2. Kandydat stawia sie w wyznaczonym miejscu (budynek, sala) i godzinie celem przystgpienia
do Egzaminu.

1.2.3. Kandydat zobowigzany jest przynies¢ na Egzamin: otdwek, gumke, podkifadke 50x70 cm.

1.2.4. Wydziat zapewnia arkusze papieru do rysowania.

1.2.5. Kandydat nie korzysta podczas egzaminu z Zzadnych dodatkowych kartek, ma do dyspozyciji
tylko dwa arkusze 50x70 cm.

1.2.6. Przed Egzaminem Kandydat zobowigzany jest odda¢ telefon komérkowy i inny sprzet
elektroniczny opiekunowi sali.

1.2.7. Kandydat jest zobowigzany okaza¢ dowdd osobisty przed wejsciem na sale egzaminacyjna.

1.2.8. Kandydat sktada podpis na liscie obecnosci.

1.2.9. Kandydat, ktérego kierunek widnieje jako nie optacony udaje sie do punktu informacyjnego.
Kandydat otrzyma kartke z pieczatkg z Dziekanatu — na tej podstawie bedzie mozna
Kandydata dopusci¢ do Egzaminu.

1.2.10. Przed wejsciem na Egzamin Kandydat otrzymuje dwa arkusze papieru

1.2.11. W celu identyfikacji pracy rysunkowej Kandydata, zostajg mu przyporzadkowane przez
Uczelniang Komisje Rekrutacyjna dwa kody kreskowe.

1.2.12. Kody kreskowe opiekun sali nakleja na otrzymane dwa arkusze papieru (po jednym kodzie na
kazdy arkusz).

1.2.13. Kody naklejane sg w prawym gornym rogu arkusza.

1.2.14. Po umieszczeniu kodéw na arkuszach, opiekun sali wydaje je Kandydat.

1.2.15. Kandydat zajmuje dowolne miejsce w przyporzadkowane;j sali.

1.2.16. W wyjagtkowym przypadku, kiedy Komisja z przyczyn niezaleznych (np. nieprawnie wybranie
przez Kandydata kierunku studiow), nie bedzie posiadata kodu Kandydata, Komisja postgpi
nastepujgco:

- Kandydat zostang wydane dwa arkusze z polem umozliwiajgcych wpisanie imienia i
nazwiska Kandydata (pole bedzie umieszczone w prawym gérnym rogu kazdego arkusza).

- W czasie trwania drugiej sesji egzaminacyjnej czionek Komisja zagnie naroznik z
nazwiskiem zszyje zszywaczem, zapieczetuje prace oraz zaklei tasma.

1.3. Przebieg egzaminu z rysunku
1.3.1. Opiekun sali przedstawia prawa i obowigzki Kanandydata obowigzujgce podczas gzaminu:
- Kan nie moze rysowac na odwrocie rysunku.
- Kan nie moze uzywaé¢ na rysunku liter, znakéow i symboli (wyjatek: dopuszcza sie ich
stosowanie w przypadku jesli temat rysunku na to zezwala).
- Kan moze mie¢ ze sobg na sali wkasny napg;.
- Kan nie moze rozmawia¢ podczas ER.
- Kan ma prawo opusci¢ sale w trakcie ER:
- w przypadku rezygnacji z egzaminu,
- w przypadku skorzystania z WC,
- w przypadku koniecznosci skorzystania z pomocy medyczne;.

1.3.2. Opiekun sali odczytuje temat | sesji rysunkowej i zapisuje go na tablicy.

1.3.3. Osoby spdznione majg prawo uczestniczy¢ w Egzaminie. Spdznienie zostaje odnotowane
przez opiekuna sali. Pézniejsze przybycie na Egzamin nie wydtuza czasu egzaminu.

1.3.4. Po zakonczeniu | sesji rysunkowej Kandydat zostawia arkusze papieru na swoim stanowisku
pracy i opuszcza sale.

1.3.5. Cztlonkowie Sekcji Organizacyjnej Komisji zamykajg i pieczetujg sale po opuszczeniu jej przez
wszystkich kandydatow.

1.3.6. Po zakonczeniu przerwy opiekun sali odpieczetowuje sale i wpuszcza kandydatéw na |l sesje
rysunkowa.

1.3.7. Opiekun odczytuje temat rysunkowy i zapisuje go na tablicy.

1.3.8. Po zakonczeniu Il sesji Kandydat zostawia prace na swoim miejscu.

1.3.9. Dwie prace kandydata opiekun sali potgczy (przynajmniej dwoma zszywkami), tak aby nie
dopusci¢ do roztgczenia sie arkuszy — prace nalezy zszy¢ w lewym gornym rogu.

1.3.10. Opiekun Sali zobowigzany jest sprawdzi¢ ilo$¢ prac (stan musi sie zgadzac¢ z listg osobowg na
protokole, kazdy Kan powinien odda¢ dwie prace).

1.3.11. Opiekun Sali zdaje prace rysunkowe wraz z protokotami cztonkom Komisji. Sala, do ktorej
nalezy przekaza¢ prace bedzie wymieniona na tzw. ,protokole zdania prac po egzaminie z
rysunku odrecznego”.

1.3.12. Komisja dzieli, pomiedzy dwie komisje oceniajgce, prace rysunkowe (tzw. dwie partie
rysunkow).

1.3.13. Zostaje spisany protokdt przekazania | partii rysunkéw | Podkomisji Oceniajacej i Il partii
rysunkow |l Podkomisji oceniajgce;.



1.4. Ocena prac rysunkowych

1.4.1. Rysunki sg oceniane przez dwie niezalezne podkomisje oceniajgce sktadajgce sie z czterech
0s0b.

1.4.2. Kazda podkomisja oceniajgca przeprowadza czynnosci w sali wskazanej przez Komisje.

1.4.3. Kazdy komplet prac Kandydata otrzymuje dwie oceny tj. po jednej ocenie od kazdej z
podkomisiji.

1.4.4. | podkomisja oceniajgca wpisuje ocene (markerem przekazanym przez Komisje) w prawym
dolnym rogu pierwszego w komplecie rysunku Kandydata. Nastepnie zagina rog i zszywa
zszywaczem. Procedure, | Podkomisja zastosuje do catej | partii rysunkéw. Analogicznie z Il
partig rysunkow postgpi Podkomisja nr |l tj. Il podkomisja oceniajgca wpisuje ocene (markerem
przekazanym przez Komisje) w prawym dolnym rogu pierwszego z rysunkéw Kan. Nastepnie
zagina rog i zszywa zszywaczem. Procedure, || Podkomisja zastosuje do catej Il partii rysunkéw.

1.4.5. Za pomocg protokotu przekazania odpowiednio ,| partii rysunkéw” oraz Il partii rysunkéw”
Podkomisja | przekaze Podkomisji Il, | partie rysunkéw a Podkomisja Il przekaze Podkomisji I, Il
partie rysunkéw.

1.4.6. Nastepnie | podkomisja oceniajgca wpisuje ocene (markerem przekazanym przez Komisje) w
lewym dolnym rogu pierwszego z kompletu rysunkéw Kandydata w catej 2 partii rysunkow.
Analogicznie postepuje Podkomisja Il, wpisujgc ocene (markerem przekazanym przez Komisji) w
lewym dolnym rogu pierwszego z kompletu rysunkéw Kan w catej 1 partii rysunkéw.

1.4.7. Rysunki sg oceniane w skali 2-5 (z éwiartkami)ij.:

2.0 2.25 2.50 275] 30| 325] 350 375] 40| 4.25]

4.5 4.75 5.0

1.4.8. Komisja wylicza ocene ostateczng. Z ocen czastkowych wyciggana jest srednia. Usredniona
ocena jest oceng ostateczng

1.4.9. WKR wprowadza oceny (stopnie) kohcowe do systemu wg przelicznika:

Ocena komisji Stopnie Punkty
4,76 - 5,00 5.00 500
4,51 -4,75 4.75 450
4,26 - 4,50 4.50 400
4,01 - 4,25 4.25 350
3,76 - 4,00 4.00 300
3,51-3,75 3.75 255
3,26-3,5 3.50 210
3,01-3,25 3.25 165
2,51 - 3,00 3.00 120
2,26 - 2,50 2.50 60
2,01-225 2.25 30
2,00 2.00 0

1.4.10. W systemie nastepuje przeliczenie ocen na punkty (0-500).
1.4.11. Uczelniana Komisja Rekrutacyjna udostepnia wyniki kwalifikacji kandydatom.

1.5. Ogladanie prac egzaminacyjnych

1.5.1. Komisja umozliwia Kandydatowi wglad do prac egzaminacyjnych w wyznaczonym terminie.

1.5.2. Kandydat zapisuje sie w Dziekanacie na liste chetnych do wglgdu do swojej pracy na
okreslong date i godzine.

1.5.3. Podczas spotkania Kandydat rozmawia na temat swojej pracy z zastepcag przewodniczgcego
Komisji oraz/lub przedstawicielami Komisji.

PROCES 2. Studia ll stopnia, rozmowa kwalifikacyjna

2.1. Organizacja rozmowy kwalifikacyjnej

2.1.1. Sekretarz Komisji przygotowuje rekrutacje w systemie.

2.1.2. Dzien przed Rozmowg na indywidualnym koncie Kandydata w Systemie zostajg udostepnione
przydziaty do sal podczas Rozmowy.

2.1.3. Rozmowa przeprowadzana jest w dniu okreslonym w Harmonogramie.



2.2. Przebieg rozmowy kwalifikacyjnej

2.2.1. Kandydat stawia sie w wyznaczonym miejscu (budynek, sala) i godzinie celem przystgpienia
do Rozmowy.

2.2.2. Kandydat jest zobowigzany okaza¢ dowdd osobisty po wejsciu na sale egzaminacyjna.

2.2.3. Kandydat zobowigzany jest przynies¢ na Rozmowe prace dyplomowsa, portfolio oraz
zaswiadczenie odpowiedniej uczelni o uzyskanej sredniej ocen z catego przebiegu studidow
pierwszego stopnia o wysokosci sredniej.

2.2.4. Kandydat sktada podpis na liscie obecno$ci.

2.2.5. Kandydat, ktérego kierunek widnieje jako nie optacony udaje sie do dziekanatu. Kandydat
otrzyma kartke z pieczatkg z Dziekanatu — na tej podstawie bedzie mozna Kandydata
dopusci¢ do Rozmowy.

2.2.6. Rozmowa prowadzona jest z Kandydatem na temat trzech zagadnien dotyczacych
architektury i urbanistyki, w tym wiedzy inzynierskiej oraz szeroko rozumianej kultury.

2.2.7. Zgodnie z terminem podanym w Harmonogramie Uczelniana Komisja Rekrutacyjna
udostepnia Kandydatowi w Systemie informacje o kwalifikaciji.

Opracowat: Rok Etap:
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Mgr Beata Sawczyn 2016 aktualizacja

Mgr Magdalena Tyranowska 2021 aktualizacja




