WYDZIAL ARCHITEKTURY Inne podania
POLITECHNIKA POZNANSKA

PROCEDURA Nr WA.11.6
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OBSLUGA ADMINISTRACYJNA STUDENTOW

1.CEL PROCEDURY

Procedura dotyczy sposobu ziozenia podania zawierajgcego tresci nie przewidziane innymi
procedurami.

2.DEFINICJE | OZNACZENIA

Dziekan — Dziekan Wydziatu Architektury
Prodziekan — Prodziekan ds. studenckich
Dziekanat — Dziekanat Wydziatu Architektury
Student — student Wydziatu Architektury

3.0PIS POSTEPOWANIA
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Student pobiera ze strony wydziatowej ogoiny wzor podania

2. Student wypetnia poprawnie wszystkie wymagane pola.
3.
4. Dziekanat przyjmujgc podanie przybija piecze¢ ,Wptyneto dnia....” oraz wpisuje podanie w rejestr.

Student sktada podanie w Dziekanacie osobiscie lub mailowo ze swojego konta studenckiego.

Podanie przekazywane jest pracownikowi zajmujgcemu sie danym rokiem studiow.
Pracownik odpowiedzialny analizuje sytuacje studenta zwigzang ze ztozonym podaniem a
nastepnie przedstawia wniosek Dziekanowi lub Prodziekanowi.

. Dziekan lub Prodziekan podejmuje decyzje w terminie dwdch tygodni od daty ztozenia podania.

Termin ten moze ulec wydtuzeniu do miesigca jesli dana sprawa wymaga wyjasnienia.

. Decyzja Dziekana lub Prodziekana przechowywana jest w aktach studenta.
. Student odbiera decyzje z Dziekanatu lub prosi o przestanie decyzji mailowo.
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Dziekanat 2013 Nowa procedura
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