PROCEDURA Nr WA.11.20

A

l OBSLUGA ADMINISTRACYJNA STUDENTOW
WYDZIAL ARCHITEKTURY zmiana danych osobowych
POLITECHNIKA POZNANSKA

1.CEL PROCEDURY

Procedura dotyczy zmiany danych osobowych studenta w informatycznym systemie obstugi
studentow.

2.DEFINICJE | OZNACZENIA

Dziekanat — Dziekanat Wydziatu Architektury

Student — student Wydziatu Architektury

System — system informatyczny do obstugi studentéw

3.0PIS POSTEPOWANIA

1. Celem zmiany danych osobowych, ktére zostaty wprowadzone przez studenta podczas
rekrutacji, student pobiera ze strony www wniosek o zmiane danych.

. Student wypetnia poprawnie wszystkie wymagane pola.

. W przypadku zmiany nazwiska wynikajgcej z zawarcia zwigzku matzenskiego student
zatgcza do wniosku akt matzenstwa oraz kopie dowodu osobistego.

. Student skfada poprawnie wypetniony wniosek wraz z zatgcznikami w Dziekanacie.

. Dziekanat wprowadza zamiany w systemie oraz na teczce z aktami osobowymi studenta.
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