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‘ OBSLUGA ADMINISTRACYJNA

WYDZIAL ARCHITEKTURY Zaswiadczenia
POLITECHNIKA POZNANSKA

1.CEL PROCEDURY

Procedura dotyczy okreslenia zasad wydawania zaswiadczen, sposobu wystgpienia o wydanie
zaswiadczenia oraz terminu wydania.

2.DEFINICJE | OZNACZENIA

Dziekanat — Dziekanat Wydziatu Architektury
Prodziekan — Prodziekan ds. studenckich
Student — student Wydziatu Architektury

System — informatyczny system obstugi studenta

3.0PIS POSTEPOWANIA
1. Dziekanat wystawia zaswiadczenia:
a) zaswiadczenie o studiowaniu
b)  zaswiadczenie o studiowaniu po angielsku
c) zaswiadczenie do ZUS-u
d) zaswiadczenie o uzyskaniu tytutu absolwenta
e) karta przebiegu studiow
f) karta przebiegu studiow dla osoby nie bedgcej studentem
g) zaswiadczenia dla osoby nie bedacej studentem
2. Dziekanat generuje zasdwiadczenie z systemu,
3. Dziekanat wydaje podpisane zaswiadczenie Studentowi
4.  Student moze upowazni¢ inng osobe do odbioru zaswiadczenia, w tym celu wypetnia
upowaznienie wg wzoru UMIESZCZONEGO ha stronie www.
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