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OBSLUGA ADMINISTRACYJNA STUDENTOW

WYDZIAL ARCHITEKTURY Przeniesienia
POLITECHNIKA POZNANSKA
PROCES 1. Przeniesienie z innej uczelni

2. Przeniesienia na inng uczelnie

1.CEL PROCEDURY

Procedura dotyczy sposobu i zasad sktadania podan o przeniesienie z innej uczelni oraz na inna
uczelnie. Procedura okresla wzor podan oraz termin ich sktadania.

2.DEFINICJE | OZNACZENIA

Prodziekan — Prodziekan Wydziatu Architektury

Dziekanat — Dziekanat Wydziatu Architektury

Dziat Ksztatcenia— Dziat Ksztatcenia Politechniki Poznanskiej
Student — student Wydziatu Architektury

PP — Politechnika Poznanska

Wydziat — Wydziat Architektury

3.0PIS POSTEPOWANIA
PROCES 1 - Przeniesienie z innej uczelni
1.1. Dokfadne warunki przeniesienia okresla Regulamin Studiéw Politechniki Poznarskiej.
1.2. Student moze ubiegaC sie o przeniesienie z innej uczelni do PP jezeli uzyskat zaliczenie co
najmniej 1 semestru
1.3. Student pobiera ze strony www wzor wniosku o przyjecie z przeniesienia na Wydziat.
1.4. Student wypetnia poprawnie wszystkie wymagane pola
1.5. Student sktada komplet dokumentéw w Dziekanacie w terminie:
- przeniesienie na semestr zimowy, termin do 30 lipca;
- przeniesienie na semestr letni, najpdzniej 2 tygodnie przed rozpoczeciem semestru.
1.6. Na komplet dokumentow sktadajg sie:
a) Podanie do Dziekana o przyjecie na studia na przeniesienia
b) Zgoda Dziekana uczelni macierzystej na przeniesienie.
c) Swiadectwo maturalne. W przypadku studiéw Il stopnia réwniez dyplom ukonczenia
studiéw | stopnia.
d) potwierdzona przez macierzysty dziekanat karta przebiegu studiéw.
e) Opisy przedmiotow (karty ECTS, sylabusy) dla poréwnania tresci programowych
i ewentualnego wyznaczenia réznic programowych. W przypadku przeniesienia z uczelni
zagranicznej dodatkowo potrzebna jest skala ocen.
f) W przypadku przeniesienia z uczelni zagranicznej wymagane sg potwierdzone notarialnie
ttumaczenia na jezyk polski wszystkich sktadanych dokumentow.
1.7. Dziekanat przekazuje wniosek do Prodziekana celem poréwnania programéw studiow
i ustalenia ewentualnych réznic programowych
1.8. Prodziekan ustala réznice programowe
1.9. Dziekanat przesyta wniosek wraz z opinig Prodziekana do Rektora celem wydania decyzji.
1.10. Rektor wydaje decyzje.
1.11. W przypadku decyzji pozytywne;j:
a) Dziekanat wystepuje do Dziatu Ksztatcenia o nadanie numeru albumu.
b) Dziekanat kieruje do uczelni macierzystej prosbe o przestanie akt Studenta.
c) Student dokonuje wptaty za legitymacje nastepnie dostarcza do Dziekanatu dowdd wptaty.
d) Student podpisuje umowe i $lubowanie, odbiera dostep do konta studenckiego.



PROCES 2 - Przeniesienia na inng uczelnie

CZYNNOSCI

2.1. Student sktada prosbe o przeniesienie na inng Uczelnie

2.2. Dziekan wydaje decyzje

2.3. Student sktada w Dziekanacie legitymacje oraz karte obiegowg

2.4. Dziekanat po otrzymaniu prosby z innej Uczelni o przestane akt oraz po uregulowaniu przez
studenta wszelkich formalnosci przesyta akta studenta na inng Uczelnie (w Dziekanacie zostajg
kopie akt)

Opracowat: Rok Etap:

Dziekanat 2014 Nowa procedura
mgr Magdalena Tyranowska 2017 aktualizacja

mgr Magdalena Tyranowska 2021 aktualizacja




