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WYDZIAL ARCHITEKTURY
POLITECHNIKA POZNANSKA

OBSLUGA ADMINISTRACYJNA STUDENTOW
Tworzenie grup dziekanskich dla | roku

PROCES

1. Przydziat do grup dziekanskich dla | roku

2. Przyjmowanie podan zmiane przydziatu

1.CEL PROCEDURY

Procedura dotyczy przydziatu nowoprzyjetych studentéw do grup dziekanskich.

2.DEFINICJE | OZNACZENIA

Dziekan — Dziekan Wydziatu Architektury
Dziekanat — Dziekanat Wydziatu Architektury
Student — student Wydziatu Architektury
Komisja — Komisja Rekrutacyjna

3.0PIS POSTEPOWANIA

PROCES 1 - Przydziat do grup dziekanskich dla | roku

1.1. Po uzyskaniu informacji z Komisji o nadaniu numeréw albumu nowoprzyjetym studentom
Dziekanat dokonuje przydziatéw do grup studenckich.

1.2. Dziekan podejmuje decyzje o liczbie grup i ich liczebno$ci.

1.3. Dziekanat dokonuje w systemie informatycznym podziatu na grupy.

1.4. Zgodnie z Regulaminem studiéow PP termin ogtoszenia grup dziekanskich dla | roku przypada
najpozniej 3 dni przed rozpoczeciem zajec. Dziekanat publikuje na stronie www przydziaty do grup

oraz plan zajec.

PROCES 2 - Przyjmowanie podan zmiane przydziatu

2.1. Nowoprzyjeci studenci mogg sktada¢ wnioski o przydziat do grup dziekanskich. Podania zlozone
tydzien przed publikacjg grup sg uwzgledniane przez Dziekanat w tworzeniu grup wg PROCESU 1.

2.2. Po publikacji grup jest mozliwos¢ ztozenia podania o zamiane grupy jedynie ,,0soba za osobe”
(wzor na stronie www) jednak niepdznej niz do 1 pazdziernika.

2.3. Aktualizacja grup nastepuje w terminie 2 tygodni od rozpoczecia semestru.
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